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CZESC PIERWSZA
_ INFORMACJE WSTEPNE

I. SLOWNIK POJEC I SKROTOW

biuro - biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zgltowigczki;

EFSI - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

Grantodawca -podmiot udzielajacy grantu, w tym przypadku Stowarzyszenie Lokalna Grupa
Dziatania Dorzecza Zglowigczki,

Grantobiorca - podmiot, ktéremu Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza
Zglowiagczki powierza grant;

Grant - srodki finansowe, ktore grantodawca powierzy grantobiorcy, na realizacj¢ zadan
stuzacych osiagnieciu celu projektu grantowego;

1Z RPO WK-P - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

KM - Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020;

ZW - Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego - wykonujacy zadania w zakresie RLKS
wdrazanego ze srodkow EFS, jako Instytucja Zarzadzajaca (art. 2 ust. 2 ustawy

RLKS);

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zgtowiaczki,

LSR- Lokalna Strategia Rozwoju Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza
Zglowiaczki na lata 2014-2020;

Rada - Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zglowiaczki - organ
decyzyjny;

Zarzad - Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zgtowigczki;

ogloszenie o0 naborze wnioskow - Ogloszenie o naborze wnioskow, o ktorym mowa w art. 19
ust. 1 ustawy RLKS;

projekt -projekt opisany we wniosku o powierzenie grantu podlegajacy ocenie i wyborowi
przez Rade LGD;

projekt grantowy - projekt okreslony w art. 35 ust. 2 ustawy wdrozeniowej realizowany na
podstawie umowy nr UM_SE.433.1.242.2017 o dofinansowanie Projektu grantowego
,Projekty grantowe Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zglowigczki
w ramach osi 117

projekt objety grantem — projekt realizowany w ramach projektu grantowego, na ktory
grantobiorca otrzymuje grant (Srodki finansowe) od grantodawcy, wyloniony
w procedurze wyboru i oceny grantobiorcOw zmierzajacy do osiagnigcia zatozonego celu
projektu grantowego okreSlonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem 1 koncem
realizacji;

RLKS - rozw¢j lokalny kierowany przez spoteczno$¢;

Rozporzadzenie ogélne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z p6zn. zm. Ustanawiajace wspolne

przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego



Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006; RPO
WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego nalata 2014
2020;

umowa 0 powierzenie grantu - umowa zawarta pomiedzy grantodawcag, a grantobiorca,
okreslajgca prawa 1 obowiazki kazdej ze stron, podczas realizacji projektu objetego grantem;
umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust.
1 pkt 1 lit. d ustawy RLKS;

ustawa RLKS —ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznos$ci (Dz. U. poz. 378 z pdzn. zm.);

ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
2018 poz. 1431 z p6zn. zm.);

wniosek — wniosek o powierzenie grantu, sktadany przez potencjalnego grantobiorcg

w ramach naboru ogloszonego przez grantodawcg;

II. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE PROCEDUR

1. Procedura opisuje sposdb oceny i wyboru projektow, ktdre zostang objete grantem
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza
Zgtowiaczki na lata 2014-2020 (LSR), Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WK-P), Os 11
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS).

2. Procedura ma charakter przejrzysty, niedyskryminujacy, jawny i jest powszechnie dostepna
dla Grantobiorcow w formie elektronicznej na stronie internetowej Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zglowiaczki (LGD) www.kujawiaki.pl oraz w formie
papierowej w biurze Stowarzyszenia LGD Dorzecza Zglowiaczki w Choceniu.

3. Procedur¢ ustanawia Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupy Dziatania Dorzecza
Zglowigczki w drodze uchwaly, zgodnie z wymogami okreslonymi dla programow,
w ramach ktorych realizowana jest LSR.

4. Procedura bedzie na biezaco poddawana aktualizacjom wynikajacych ze zmian przepisow
prawa zaréwno krajowego jak 1 unii europejskiej. Wersja procedury, dostosowana do
nowego brzmienia przepisOw prawa, bedzie miata zastosowanie do postgpowan w zakresie
oceny 1 wyboru projektow wszczetych w terminach skladania wnioskow, ktore rozpoczety
swoj bieg od dnia wejScia w zycie nowych przepiséw.

5. LGD ma prawo modyfikacji wzoru dokumentu stanowigcego zatacznik do niniejszej
procedury pod warunkiem zachowania zapisow wynikajacych z dokumentéw wyzszego
rz¢du (ustawy, rozporzadzen, wytycznych, SzOP, itp.)

6. W ramach danego naboru wnioskow nie moze nastgpi¢ zmiana procedury.

7. Przed przystgpieniem do ubiegania si¢ o grant nalezy zapozna¢ si¢ z Lokalng Strategia
Rozwoju Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zglowigczki na lata 2014-
2020, ktora dostepna jest na stronie internetowej: www.kujawiaki.pl



http://www.kujawiaki.pl/

I11. KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW:

Zaplanowano kryteria, ktore promujg projekty przyczyniajagce si¢ do osiggni¢cia celow
1 wplywaja na osigganie wskaznikow produktu i1 rezultatu w poszczegoélnych zakresach
tematycznych okreslonych w LSR. Aby wniosek o powierzenie grantu mogt zosta¢ wybrany
przez Rad¢ LGD do dofinansowania musi uzyska¢ minimum punktowe, okreslone dla
kazdego zakresu tematycznego. Kryteria wyboru projektow pozostaja niezmienne
w catym procesie oceny i wyboru projektow dla danego naboru wnioskow.

IV. PODSTAWA PRAWNA

Akty prawne regulujgce zasady oceny i wyboru wnioskow, w ramach RLKS ze $rodkow
udziatem RPO WK-P, w naborach ogtaszanych przez LGD:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spotecznego, Funduszu  Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020;

3. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci;

4. Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020.

V. WEZWANIE PODMIOTU DO ZX.OZENIA WYJASNIEN LUB DOKUMENTOW

Od 2 wrzes$nia 2017 r. (po nowelizacji ustawy RLKS) LGD posiada mozliwo$¢ wezwania
podmiotu ubiegajacego si¢ o grant do zlozenia wyjasnien, uzupeknien, dokumentow
niezbednych do oceny zgodnosci projektu z LSR, wybor projektu lub ustalenia kwoty grantu.

VI. PODEJMOWANIE DECYZJI:

Wszelkie rozstrzygnigcia w odniesieniu do ztozonych do LGD wnioskdw o powierzenie
grantu sg podejmowane przez Rade zgodnie z Regulaminem Rady Stowarzyszenia Lokalna
Grupa Dziatania Dorzecza ZglowiaczKi, co nie wyklucza mozliwo$ci realizacji okreslonych
czynnos$ci przez pracownikow LGD lub inny organ LGD. Dotyczy to w szczeg6lnosci oceny
zgodno$ci projektu z LSR, wstgpnej oceny spetniania kryteriow wyboru projektu oraz
propozycji ustalenia kwoty dofinansowania, ktorej moze dokonywac¢ Biuro LGD, za§ wynik
tej oceny przekazywac Radzie. Positkujac sie efektem oceny Biura LGD oraz majac na
uwadze odpowiedzialno$¢, Rada (jako organ decydujacy) dokonuje wyboru projektu. W
przypadku, gdy okreslone czynno$ci sa wyKonywane przez pracownikow LGD lub inne



organy, LGD zapewni stosowanie wobec nich procedury zapewniajacej ich
bezstronno$¢ w wykonywaniu tych czynnos$ci oraz unikanie konfliktu interesu

VII. OZNACZENIA TERMINOW:

Obliczania 1 oznaczania termindwW zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie powierzenia grantu dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2018 poz. 1025), tj. dotyczacymi termindw
(art. 110-116), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wiasciwosci miejscowej organdw,
wylaczenia pracownikow organu, dorgeczen i wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i
wnioskow, —do ktorych stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, zatem:
a) termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.
b) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie
uwzglednia si¢ przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastgpito.
C) termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia,
ktory nazwa lub datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia
w ostatnim miesigcu nie byto —w ostatnim dniu tego miesigca.
d) jezeli termin jest oznaczony na poczatek, $rodek lub koniec miesigca, rozumie si¢
przez to pierwszy, pigtnasty lub ostatni dzien miesigca.
e) termin potmiesieczny jest rowny pietnastu dniom.
f) jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a cigglo$¢ terminu nie jest
wymagana, miesigc liczy si¢ za dni trzydziesci, a rok za dni trzysta sze$¢dziesiat pigc.
g) jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na dzien uznany ustawowo za
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego.
h) jezeli skutki czynno$ci prawnej majg powsta¢ w oznaczonym terminie, stosuje si¢
odpowiednio przepisy o warunku zawieszajacym.
1) jezeli skutki czynnos$ci prawnej majg ustaé w oznaczonym terminie, stosuje si¢
odpowiednio przepisy o warunku rozwigzujacym

Jezeli w tresci procedur wyboru 1 oceny GrantobiorcOw pojawi si¢ zapis o dniach bez
okreslenia dni roboczych czy kalendarzowych to przyjmujemy, Ze sa to dni kalendarzowe.

VIII. DORECZENIA I WEZWANIA:

a) LGD dorecza pisma za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dn. 23 listopada 2012 r. —Prawo pocztowe (Dz.U. 2017 poz. 1481 z pozn.
zm.), przez swoich pracownikow lub przez inne upowaznione osoby lub organy

b) LGD dorgcza pisma za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art.
2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U.
2017 poz. 1219 z pdzn. zm.), jezeli strona lub inny uczestnik postepowania wyrazi
zgode na dorgczanie pism w postgpowaniu za pomoca tych srodkow i wskaze LGD
adres elektroniczny.

c) Pisma dorgcza si¢ stronie, a gdy strona dziala przez przedstawiciela —temu
przedstawicielowi.



d) Jezeli strona ustanowita pelnomocnika, pisma dorgcza si¢ pelnomocnikowi.

e) W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i pelnomocnicy maja obowigzek
zawiadomi¢ LGD o kazdej zmianie swojego adresu, w tym adresu poczty
elektronicznej. W razie zaniedbania niniejszego obowigzku dorgczenie pisma pod
dotychczasowym adresem ma skutek prawny

f) Pismo skutecznie doreczone to pismo odebrane przez adresata, a w przypadku
nieobecnosci adresata odebrane przez dorostego domownika, sgsiada lub dozorce
domu, jezeli osoby te podjety si¢ oddania pisma adresatowi.

g) Doreczenie uwaza si¢ za dokonane roéwniez z uplywem ostatniego dnia okresu
(14 dni) przechowywania przez operatora pocztowego pisma (w sytuacji, gdy nie
byto mozliwo$ci dostarczenia pisma w sposob wskazany w pkt. f), 0 czym adresat
zostat poinformowany przez operatora), a pismo pozostawia si¢ w aktach sprawy.

h) W przypadku doreczenia pisma za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej
doreczenie jest skuteczne, jezeli adresat potwierdzi odbidr pisma w sposob, o ktorym
mowa w pkt. i)

i) W celu dorgczenia pisma w formie dokumentu elektronicznego LGD przesyta na
adres elektroniczny adresata zawiadomienie zawierajace:

swskazanie, ze adresat moze odebra¢ pismo w formie dokumentu elektronicznego;

swskazanie adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobra¢ pismo i pod
ktérym powinien dokona¢ potwierdzenia dorgczenia pisma;

spouczenie dotyczace sposobu odbioru pisma, a w szczegolnosci sposobu identyfikacji
pod wskazanym adresem elektronicznym w systemie teleinformatycznym organu
administracji publicznej, oraz informacj¢ o wymogu podpisania urzedowego
poswiadczenia odbioru w okreslony sposob.

J) W przypadku nieodebrania pisma w formie dokumentu elektronicznego w sposob, o

ktorym mowa w pkt i), LGD po uplywie 7 dni, liczac od dnia wystania
zawiadomienia, przesyta powtorne zawiadomienie o mozliwosci odebrania tego pisma

k) W przypadku nieodebrania pisma dorgczenie uwaza si¢ za dokonane po uplywie
czternastu dni, liczac od dnia przestania pierwszego zawiadomienia.



CZESC DRUGA
— PROCEDURA WYBORU | OCENY
GRANTOBIORCOW STOWARZYSZENIA LOKALNA
GRUPA DZIALANIA DORZECZA
ZGLOWIACZKI -EUROPEJSKI FUNDUSZ
SPOLECZNY (0S11)

I.  PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE
GRANTOW- WERSJA TABELARYCZNA

ORGAN/

ETAP | OSOBA

ODPOWIE-

DZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW

Pracownik
biura LGD

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numer naboru).
Opracowanie projektu tresci Ogloszenia o naborze wnioskow oraz
zatacznikow.

Termin sktadania wnioskow o powierzenie grantu; nie moze by¢
krotszy niz 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia rozpoczgcia naboru
wnioskow.

Zal. nr B.1

Wzor- Rejestr
naborow wnioskow
0 powierzenie
grantu

2. Zarzad LGD

Poinformowanie ZW o istotnych elementach planowanego naboru
wnioskow, w szczegolnosci dotyczacych terminu planowanego
naboru wnioskow, tresci Ogloszenia o naborze oraz wysokosci
kwoty alokacji zgodnej z harmonogramem ptatnosci.

W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje
wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o ktérych
mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS podlegajg one
uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW i musza by¢ przekazane
z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania terminow,
o ktorych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.

Informacj¢ przesyta si¢ droga e-mail do ZW, na co najmniej 7 dni
roboczych przed planowanym dniem Ogloszenia naboru celem
sprawdzenia prawidtowosci Ogtoszenia naboru.

Zal. nr B.2
Wzér -
Informacja

0 terminie oraz
tresci Ogloszenia
naboru wnioskow
0 powierzenie
grantu

3. Biuro LGD

LGD zamieszcza Ogloszenie o naborze wnioskéw na swojej stronie
internetowej, nie weze$niej niz 30 dni i nie po6zniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych
wnioskow.

Ogloszenie o naborze wnioskéw zostaje rdwniez umieszczone na

Zal. nr B.3
Wzér- Ogloszenie
0 naborze
wnioskow




stronach internetowych gmin nalezacych do LGD jak réwniez na
tablicy ogtoszen LGD.

LGD ma mozliwo$¢ zamieszczenia informacji 0 Ogloszeniu naboru
wnioskow, w prasie lokalnej.

Co do zasady, nie ma mozliwo$ci zmiany treSci Ogloszenia naboru
wnioskow, kryteriow wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu
do naboru wymogow po ich zamieszczeniu na stronie internetowej.
Jednakze ZW dopuszcza zmiang tre$ci upublicznionego Ogloszenia
wylacznie w zakresie usunigcia rozbieznosci pomiedzy opublikowang
a zatwierdzong przez ZW treSciag (wynikajacych z przyczyn
technicznych powstalych podczas przenoszenia tresci z dokumentu
tekstowego na format strony internetowej).

W  szczegolnie uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwosé
zmiany Ogloszenia, po akceptacji [Z, zmiany moga wynikaé np.: ze
zmiany przepisoOw prawa, wytycznych, zwiekszonej alokacji.

W przypadku zmiany tresci Ogloszenia nalezy, w migjscu jego
zamieszczenia, poda¢ datg pierwszej publikacji, date dokonanej
korekty oraz wskaza¢ zakres dokonanych zmian. Wprowadzone
zmiany nie mogg skutkowa¢ nierownym  traktowaniem
grantobiorcow.

Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD
wszystkich ogloszen naboru wnioskow o powierzenie grantow
przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 do konca 2028
roku (podglad tresci tych ogloszen powinien by¢ mozliwy przez
kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowa LGD).

Pracownik
biura LGD

Grantobiorcy sktadaja wniosek o powierzenie grantu wraz

z wymaganymi zalgcznikami w terminie i miejscu wskazanym

w ogloszeniu 0 naboru wnioskow.

Ztozenie wniosku dokonuje si¢ osobiscie lub przez osobe

wyznaczona przez grantobiorce.

Ztozenie wniosku 0 powierzenie grantu jest potwierdzane przez

pracownika biura LGD na pierwszej stronie wniosku poprzez

postawienie pieczgei LGD i wpisaniu nastgpujacych danych:

- data i godzina ztozenia wniosku,

- numer wniosku odnotowany w rejestrze wnioskéw o powierzenie
grantow LGD,

- liczba zatacznikow, ztozonych wraz z wnioskiem,

- podpis pracownika LGD.

Ztozenie wniosku o powierzenie grantu w LGD potwierdzane jest

rowniez na kopii pierwszej strony wniosku (na egzemplarzu

grantobiorcy).

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy
nadany w LGD) i wpisanie go w sekcji wniosku ,,Potwierdzenie
przyjecia wniosku 0 powierzenie grantu”. Numer ten zostaje
wprowadzony do rejestru prowadzonego przez LGD.

Zal. nr B4
Wzér — Rejestr
przyjmowanych
wnioskow

0 powierzenie
grantu
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Pracownik
biura LGD

Przed przystgpieniem do weryfikacji pracownik podpisuje zbiorcza
dla danego naboru Deklaracj¢ poufnosci.

Pracownicy biura LGD dokonuja weryfikacji wstepnej kazdego
whniosku ztozonego w danym naborze w zakresie:

- oceny zgodnosci operacji z LSR, w tym z Programem;

-spelniania przez operacje/ wnioskodawce lokalnych kryteriow
wyboru;

- propozycji ustalenia kwoty wsparcia.

-poprawnosci formalnej wniosku o dofinansowanie, kompletnosci,
spojnosci merytorycznej, zalaczenia wymaganych zatacznikow

Weryfikacji wstepnej pracownik biura LGD dokonuje na Karcie
weryfikacji wstepnej wniosku o powierzenie grantu, przy czym:
a) udzielenie jednej negatywnej odpowiedzi oznacza, iz wniosek
zostaje uznany za niezgodny z LSR, w tym z Programem;

b) udzielenie jednej odpowiedzi ,,do uzupetnienia” powoduje
wezwanie Grantobiorcy do usuni¢cia brakow/ ztozenia wyjasnien.

Na etapie weryfikacji wstgpnej wniosku LGD ma mozliwos¢
jednorazowego wezwania grantobiorcy do zlozenia wyjasnien
/dokumentéw majacych niezbgdne znaczenie na kazdym etapie
wyboru i oceny projektu przez Radg, w szczegolnosei, gdy:

a) dany dokument nie zostal zalagczony do wniosku pomimo
zaznaczenia w formularzu wniosku, iz grantobiorca go zatacza,

b) dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji
grantobiorcy wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku
wynika, Ze jest to dokument obowiazkowy,

c) informacje zawarte we wniosku 0 powierzenie grantu oraz
zatacznikach sg rozbiezne,

d) informacje zawarte we wniosku nie pozwalaja zweryfikowac
kryteriow zgodnos$ci projektu z LSR w oparciu o karte weryfikacji
wstepne;.

Pracownik biura LGD w oparciu 0 zapisy niniejszej procedury oraz
wybrane punkty z Karty weryfikacji wstgpnej formutuje zakres
brakow do usunigcia/ ztozenia wyjasnien. W przypadku stwierdzenia
brakéow lub uchybien, Grantobiorca zostaje wezwany do zlozenia
pisemnych uzupeklien lub wyjasnien.

Do podpisywania pisma wzywajacego Grantobiorce do ztozenia
wyjasnien/dokumentéw uprawniony jest Prezes lub Wiceprezes
Zarzadu LGD.

Pismo do Grantobiorcy w sprawie zlozenia pisemnych uzupetnien lub
wyjasnien wysylane jest droga pocztowa -listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, na adres wskazany we wniosku
0 powierzenie grantu.

Moze by¢ skierowane za pomoca szybkich dostepnych srodkow
komunikacji, tj. poczta elektroniczna osoby wskazanej do kontaktu
we wniosku o powierzenie grantu (wOwczas wymagane

Zal. nr B.5
Wzor- Deklaracja
poufnosci

Zal. nr B.6

Wzor - Karta
weryfikacji
wstepnej wniosku

Zat. nr B.7
Wzér - Pismo do
grantobiorcy
wzywajace do
uzupehien
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potwierdzenie odczytania wiadomosci). Moze by¢ rowniez
dostarczone Grantobiorcy przez pracownika LGD za potwierdzeniem
odbioru pisma przez Grantobiorcg.

Grantobiorca zostaje wezwany do zlozenia pisemnych uzupetien lub
wyjasnien w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia odbioru pisma
w sprawie ztozenia pisemnych uzupetien lub wyjasnien (decyduje
data wptywu do LGD) liczac od dnia otrzymania wezwania.

Ztozone wyjasnienia nie moga w istotny sposob zmieni¢ zalozen
pierwotnego wniosku o dofinansowanie (przede wszystkim grupy
docelowej, dziatan przewidzianych w ramach projektu). Grantobiorca
zobligowany jest do dostarczenia poprawionego wniosku o0
powierzenie grantu wraz z pismem zawierajagcym o$wiadczenie
Grantobiorcy, iz nie dokonat innych zmian — niz te zawarte w piSmie
wzywajacym do ztozenia wyjasnien. Na podmiocie ubiegajacym si¢
o dofinansowanie ciazy Obowigzek przedstawienia dowodoéw oraz
sktadania wyjasnien niezb¢dnych do oceny zgodnosci operacji z
LSR, wybory projektu lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z
prawda i bez zatajania czegokolwiek.

Nieztozenie wymaganych uzupetnien lub wyjasnien w wyznaczonym
terminie powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na podstawie
pierwotnie ztozonych dokumentéw lub nastgpi odmowa przyznania
pomocy (brak mozliwos$ci odwotania).

Wnhioski z weryfikacji wstepnej, w tym uzasadnienie do wezwania
podmiotu do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw oraz wskazanie
tych wyjasnien, odnotowywane sg w ,,Karcie weryfikacji wstepnej
wniosku”.

Wszystkie wypetnione karty wraz z wnioskami 0 powierzenie grantu,
wnioskami po korekcie (jesli dotyczy), sa przekazywane na
posiedzenie Rady LGD, ktéra jest organem decyzyjnym
dokonujacym oceny grantu.

Wypetnione karty weryfikacji wstepnej stanowia jedynie dokument
pomocniczy w trakcie oceny i wyboru projektu przez Radg.

PROCES WYBORU | OCENY WYBORU GRANTOBIORCOW

ETAP

ORGAN/
OSOBA
ODPOWIE-
DZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW




konsultacji z
Zarzadem LGD

mozliwo$ci zapoznania si¢ z materiatami, dokumentami zwigzanymi
z porzadkiem posiedzenia Rady LGD oraz z wnioskami
0 powierzenie grantu, ktore bedg rozpatrywane podczas posiedzenia
Z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem.

Czlonkowie Rady zostajag powiadomieni pisemnie lub w kazdy inny
skuteczny sposéb. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ powiadomienia za
pomoca poczty elektronicznej — wymagana jest w takim przypadku
zwrotna informacja o uczestniczeniu lub nie uczestniczeniu Czlonka
Rady w posiedzeniu, lub powiadomienie telefoniczne (sporzadzenie
notatki stuzbowej pracownika z rozmowy telefonicznej).

(lub w
zastgpstwie
\Wiceprzewodnic
zacy Rady)
Pracownik Podanie do publicznej wiadomosci informacji o posiedzeniu Rady -
biura LGD wraz z lista zlozonych wnioskdw o powierzenie grantu poprzez
strong internetowa LGD, co najmniej 7 dni kalendarzowych przed
planowanym terminem posiedzenia Rady.
Pracownik Przygotowanie i rozeslanie zawiadomien o miejscu i terminie | Zal. nr B.8
biura LGD posiedzenia organu decyzyjnego wraz z informacja dotyczaca | w4, -

Zawiadomienie
0 posiedzeniu Rady

Przewodniczacy

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Rady (lub w
zastgpstwie
\Wiceprzewodnic
zacy Rady)

Biuro LGD Udostepnienie cztonkom Rady w biurze LGD wszystkich )
materiatdow, dokumentéw i oryginalow ztozonych wnioskéw 0
powierzenie grantu, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia
wraz z wyjasnieniami lub dokumentami ztozonymi przez
Grantobiorcg na wezwanie LGD.

Biuro LGD Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w tym; )
- wypehnione karty weryfikacji wstepnej,

- karty oceny zgodnosci projektu LSR,
- karty oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru,
- lista obecnosci,
- deklaracje poufnosci i bezstronnosci.
Biuro LGD Zapewnienie obstugi technicznej Rady LGD.




Cztonkowie
Rady

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady LGD z podziatem na
sektory.

Zal. nr B.9

Wzér- Lista
obecnosci
cztonkow Rady

IPrzewodniczacy
Rady

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia
quorum obrad.

Przeprowadzenie = wyboru  dwoch  sekretarzy  posiedzenia,
stanowigcych jednocze$nie Komisj¢ Skrutacyjna, ktorej powierza si¢
obliczanie wynikow poszczegélnych glosowan, kontrolg quorum,
w tym zachowanie parytetu réwnowagi sektorowej, sprawdzanie
poprawno$ci wypetniania kart przed obliczaniem wynikéw glosowan
sporzadzenie uchwat i protokotow, oraz wykonywanie innych
czynnos$ci o podobnym charakterze.

Cztonkowie
Rady

Przed przystgpieniem do oceny projektoéw zlozonych w ramach
danego naboru, kazdy cztonek Rady podpisuje deklaracje
bezstronnosci i poufnosci zawierajaca informacje o ewentualnych
wylaczeniach z oceny oraz o$wiadczenie, ze czlonek Rady zapoznat
si¢ z procedura wyboru i oceny projektu.

Deklaracja
poufnosci i
bezstronnosci — zat.
do Regulaminu
Rady LGD

Pracownik
biura LGD

Na podstawie ztozonych deklaracji wypetnia si¢ Rejestr interesow
cztonkéw Rady LGD.

Zal. nr B.10

Wzbr- Rejestr
interesow czlonkow

Rady

Cztonkowie
Rady LGD

W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesOw wystepuja
dalsze watpliwosci, co do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu
do danego projektu, Przewodniczacy Rady przeprowadza glosowanie
w sprawie wykluczenia Cztonka z oceny.

Decyzje Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz
rejestrze interesow.

Komisja
skrutacyjna

Sprawdzanie zachowania parytetow, o ktérych mowa w art. 32 ust.2
lit b rozporzadzenia 1303/2013 - na poziomie podejmowania decyzji
ani wladze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wigcej
niz 49% praw glosu; oraz art. 34 ust3 lit b rozporzadzenia,
1303/2013 — co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych
wyboru pochodzi od partnerow niebedacych instytucjami
publicznymi.

Uwaga: Parytety musza by¢ zachowane podczas kazdego glosowania.
Glosowanie, ktore zostanie przeprowadzone bez zachowania
wymaganego parytetu bedzie uznane za niewazne.

Komisja
skrutacyjna

Obliczanie wynikéw glosowan, w tym zachowania parytetu
rownowagi sektorowej, kontrola quorum, sporzadzanie protokotu
1 uchwat.

Cztonkowie
Rady LGD

Ocena zgodnos$ci operacji z LSR dokonywana jest indywidualnie
przez czlonkéw Rady, opierajac si¢ karta weryfikacji wstgpnej
wniosku, poprzez wypelnienie imiennej Karty oceny zgodno$ci
projektu z LSR.

Czlonek Rady potwierdza
podpisem na Karcie.

dokonanie Oceny wlasnorgcznym

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR

Zal.nr B.11
Wzor- Karta
zgodnosci projektu
zLSR
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uznaje si¢ taki, projekt ktory:

1) zaktada realizacje celow gtownych i szczegotowych LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikdw;

2) jest zgodny z RPO WK-P na lata 2014-2020;

3) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu;

4) jest objety wnioskiem, ktéry zostat ztozony w miejscu i terminie
wskazanym w Ogloszeniu o naborze wnioskow.

9. Sporzadzenie listy projektéw zgodnych z LSR. Zal. nr B.12
Ostateczna decyzja, co do zgodnosci lub niezgodnosci projektu | W2or - Uchwata
z LSR, podjeta zostaje w formie uchwaly Rady LGD. zatwierdzajaca list
Podjecie uchwaty o zgodnosci/ niezgodnosci projektu z LSR. p rOJgktoxr:/_

Do dalszej oceny wg lokalnych kryteriow wyboru zostang przekazane ﬁ?:zgr:)):jcny:;h 7 LSR

jedynie te projekty, dla ktorych zostanie podje¢ta uchwata Rady LGD (wraz z zat. Lista

o0 zgodnosci danego projektu z LSR. projektow

Uchwaly i lista powinny zawiera¢, co najmniej : zgodnych z LSR.

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi | Lista projektow
0 powierzenie grantu przez LGD, wpisane na wniosku | niezgodnych z
w odpowiednim polu (numer wniosku o powierzenie grantu); LSR)

2) nazwe podmiotu ubiegajgcego si¢ o dofinansowanie;

3) tytut projektu okreslony we wniosku o powierzenie grantu; Zal. nr B. 13

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR; g;zor I—_glcjh;vala

5) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie zgoc)llnoéci lub
o dofinansowanie; niezgodnosci

6) wartos¢ catkowita projektu; projektu z LSR

7) informacje o spetnieniu warunkow formalnych.

Podjecie uchwaty o zgodnos$ci/niezgodnosci projektu z LSR oraz

podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy projektow zgodnych

z LSR, przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkow Rady.

10. gzg;nkoww Projekt, ktory nie jest zgodny z LSR nie podlega dalszej ocenie

wedtug lokalnych kryteriow wyboru i tym samym nie podlega
wyborowi.
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11.

Cztonkowie
Rady/Komisja
skrutacyjna

Ocena projektéw pod katem zgodnosci z lokalnymi kryteriami
wyboru dokonywana jest indywidualnie przez poszczegdlnych
cztonkow Rady obecnych na posiedzeniu i niepodlegajacych
wylaczeniu.

Oceniajacy cztonek Rady dokonuje doktadnej analizy kazdego
kryterium, a nastgpnie wpisuje czytelnie dtugopisem ocen¢ w karcie
oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru.

Ocena nie moze przekroczy¢ wartoSci maksymalnej okreslonej dla
kazdego kryterium w karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow
wyboru.

Uzasadnienie oceny danego kryterium. (jesli dotyczy)

W karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru, po
wstawieniu oceny dla danego kryterium, w wierszu uzasadnienie
cztonek Rady w przypadku przyznania mniejszej ilosci punktéw niz
maksymalna, czytelnie uzasadnia przyznana ocene.

Liczba punktow dla kazdego rozpatrywanego projektu liczona jest
wg $redniej arytmetycznej, w zaokragleniu do 2 miejsc po przecinku.
O miejscu projektu na liscie ocenionych projektow decyduje $rednia
liczba punktéw uzyskanych z oceny pod wzgledem speiniania
lokalnych kryteriow wyboru.

Oceny punktowe, wyrazone na kartach oceny projektu
w pozycji ,,SUMA PUNKTOW?”, stanowiacych glosy oddane
waznie, sumuje si¢ i dzieli przez liczb¢ waznie oddanych glosow
($rednia arytmetyczna).

Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow
wyboru cztonek Rady potwierdza wiasnorgcznym podpisem.

W przypadku projektow o roéwnej ilosci uzyskanych punktow,
o miegjscu na liscie ocenionych projektow decyduje data i godzina
ztozenia wniosku o powierzenie grantu.

Komisja Skrutacyjna sprawdza poprawnos¢ wypeknienia Kart,
wylicza $rednia z glosowan oraz bada spelnienie wymaganego
minimum punktowego dla projektu.

Zal. nr B. 14
Wzér- Karta oceny
projektu wg
lokalnych kryteriow
wyboru

12.

Cztonkowie
Rady

Po zakonczeniu oceny projektow wg lokalnych kryteriow wyboru
cztonek Rady LGD dokonuje indywidualnej oceny budzetu (czgsci
finansowej) projektu.

a. Kwota wsparcia moze ulec obnizeniu w sytuacji, gdy
przynajmniej potowa cztonkoéw Rady bioracych udziat w ocenie
projektu uzna zaplanowany w ramach projektu koszt za
zawyzony, niezasadny lub niekwalifikowany, niezgodny
z taryfikatorem. Rada moze rowniez zmniejszy¢ wnioskowang
kwote wparcia w przypadku, a gdy wnioskowana kwota
powoduje, ze projekt nie miesci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w Ogloszeniu'. W takiej sytuacji ostateczne
ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ w drodze dyskusji
i glosowania przez podniesienie reki (zwykta wigkszos¢ glosow)
cztonkéw Rady, co odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia
Rady.

! Rada moze obnizy¢ wnioskowang kwote grantu do poziomu powodujacego, ze projekt zmiesci sie w limicie
srodkéw wskazanym w Ogloszeniu. Czynnos$¢ ta wymaga pisemnej zgody grantobiorcy przedtozonej najpdzniej
w dniu przekazania pisma zawiadamiajacego o wynikach wyboru i oceny grantobiorcow.
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b. W pozostatych przypadkach wysoko$¢ wsparcia rowna jest
wnioskowanej kwocie projektu wskazane we wniosku
0 powierzenie grantu.

W przypadku zmiany wysoko$ci wsparcia Grantobiorca zobligowany
jest do dostarczenia poprawionego wniosku o powierzenie grantu
wraz z zak. nr 1 Budzet projektu
o poprawiong kwotg wsparcia ustanowiong przez Radg LGD.

Rada LGD podejmuje oddzielne uchwaly w sprawie ocenionych

13. g;;(;I;kOWIC projekt()W. Zal.’ nr B.15
Komisja Wzor - Uchwala w
skrutacyjna Ustalenie listy projektow wybranych/niewybranych odbywa si¢ na Sprawie wyboru lub

podstawie przyznanej ilosci punktow podczas oceny projektow wg nie w yb,oru
., projektow oraz
lokalnych kMerloW. N o . ustalenia kwoty
Sp_orzqdzeme przez k(_)m1SJ¢ skrl_Jtachna, listy projektéw wybranych wsparcia
i niewybranych do dofinansowania.
Zal. nr B. 16
W przypadku uzyskania réwnej ilosci punktow o miejscu na li§cie | Wzor - Uchwata
decyduje wpis do rejestru wnioskéw, ktore wptynglty w odpowiedzi | zatwierdzajaca liste
na Ogloszenie o naborze wnioskow. operacji
Przyjecie uchwalg Listy projektow wybranych/niewybranych, ze | wybranych/
wskazaniem projektow mieszczacych sie w limicie $rodkow | Niewybranych wraz
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.  list projektow
wybranych/
niewybranych
Uchwaly i lista powinny zawiera¢, co najmniej:
1) numer wniosku o powierzenie grantu,
2) nazwe grantobiorcy,
3) tytut projektu okreslony we wniosku o powierzenie grantu,
4) wynik w ramach oceny zgodnosci projektu z LSR oraz liczbg
otrzymanych punktow w ramach oceny w zakresie spelniania przez
projekt lokalnych kryteriow wyboru,
5) wnioskowang kwote grantu,
6) ustalong kwote grantu,
7) wynik wyboru.

14, Komisja Sporzadzenie protokotu z posiedzenia Rady i uchwat. i
skrutacyjna

15 Przewodniczacy Zamknigcie posiedzenia, podpisanie protokotu i uchwat. i

Rady (lubw
zastepstwie
\Wiceprzewodnic
zacy Rady)
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I1l.  PROCES PO ZAKONCZENIU WYBORU GRANTOBIORCOW

ETAP ORGAN/

OSOBA CZYNNOSCI
ODPOWIE-

DZIALNA

WZORY

Zarzad Przygotowanie  pism do  podmiotow  ubiegajagcych  si¢ | Zal nr B.17
1. LGD/biuro o dofinansowanie projektow informujacych o wynikach oceny | Wzbr- Pismo
LGD zgodnosci projektow z LSR i wyniku wyboru (takze negatywnego), iax;ﬁ?;;g;]amce

w tym oceny w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru
z podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt.

W  przypadku pozytywnego wyniku zawierajagca dodatkowo
wskazanie, czy projekt miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w
ogloszeniu o naborze, a jesli ustalona kwota wsparcia jest nizsza niz
wnioskowana, to rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

W sytuacji obnizenia kwoty budzetu projektu przez Rad¢ konieczne
jest, przed podpisaniem umowy 0 powierzenie grantu,
dostosowanie? przez grantobiorce kwoty budzetu do poziomu
wynikajacego z oceny przez Rade we wniosku o powierzenie
grantu. Cel/e projektu oraz wskazniki i poziom ich osiggnigcia
pozostaja bez zmian.

wyboru i oceny
grantobiorcow

W przypadku:

A.  projektow wybranych przez LGD do dofinansowania, ktore
mieszczq sie w limicie srodkow, skan pisma moze by¢
przekazywany  wylgcznie  pocztq  elektromniczng, o ile
grantobiorca podat adres e-mail,

B. wyniku oceny, w odniesieniu, do ktérego przewidziana jest
mozliwosé wniesienia odwolania, pismo do grantobiorcy
zawiera dodatkowo pouczenie__o mozliwosci wniesienia
odwotania. W takiej sytuacji skan pisma jest przekazywany
droga poczty elektronicznej (0 ile grantobiorca podat adres e-
mail), a oryginal pisma — listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub w inny sposéb umozliwiajacy
uzyskanie potwierdzenia odebrania pisma. W celu
potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia terminowego
whniesienia ewentualnego odwotania.

Pismo podpisywane jest przez przedstawiciela Zarzadu LGD.

Pracownik W terminie 7 dni od zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na
LGD stronie internetowej:

- listy projektow zgodnych z LSR

- listy projektéw wybranych do dofinansowania

2 Dostosowanie budzetu do kwoty ustalonej przez Rade odbywa sie po ztozeniu przez grantobiorce, w formie
pisemnej, zgody na realizacj¢ projektu pomimo obnizonej kwoty wsparcia.
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- protokét z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru projektow
oraz zawierajacego informacje o wlgczeniach z procesu
decyzyjnego, ze wskazaniem, ktoérych wnioskow wytaczenie
dotyczy.

Podmiot
sktadajacy
wniosek o
powierzenie
grantu

Podmiotowi  skladajgcemu wniosek 0 powierzenie grantu
przystuguje prawo wniesienia odwotania — w ciggu 7 dni od dnia
dorgczenia informacji od LGD w sprawie wynikow wyboru
projektow do dofinansowania.

Prawo wniesienia odwolania przystuguje od:

a. negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, albo

b. nieuzyskania minimalnej liczby punktéw w ocenie wg
lokalnych kryteriow wyboru, albo

¢. wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie miesci si¢ w
kwocie alokacji srodkow wskazanej w Ogloszeniu o naborze
wnioskow (okoliczno$¢, ze projekt nie miesci si¢ w kwocie
alokacji $rodkow wskazanej w Ogloszeniu o naborze nie moze
stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia odwotania), albo

d. ustalonej przez LGD wysoko$ci kwoty wsparcia- innej niz
wnioskowana.

Wymogi formalne odwolania:

Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia odwotania;

2) oznaczenie grantobiorcy;

3) numer wniosku o powierzenie grantu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych ocena
grantobiorca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie w jakim zakresie grantobiorca nie zgadza si¢ z
negatywng oceng zgodnos$ci projektu z LSR wraz z
uzasadnieniem;

6) wskazanie w jakim zakresie grantobiorca nie zgadza si¢ z
ustaleniem przez LGD kwoty grantu nizszej niz wnioskowana
wraz z uzasadnieniem;

7) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem podmiotu ubiegajacego
si¢ o powierzenie grantu naruszenia takie miaty miejsce, wraz
Z uzasadnieniem;

8) podpis grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
grantobiorcy.

Zlozenie odwolania w biurze LGD powinno nastapi¢ zgodnie ze
wskazaniami zawartymi w piSmie informujacym o0 wyniku
wyboru i mozliwos$ci wniesienia odwolania.

Grantobiorca moze wycofa¢ odwotanie do czasu zakonczenia
rozpatrywania odwotania za posrednictwem LGD.

Wycofanie odwotania nastepuje przez zlozenie pisemnego
o$wiadczenia o wycofaniu odwotania.

Zal. nr B .18
Wz6r - Odwotanie
(zamieszczone na
stronie
internetowej LGD)
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Oswiadczenie dla swej skuteczno$ci powinno by¢ ztozone w formie
pisemnej i zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie 0 cofnieciu
odwotania.

Biuro LGD
/Przewodniczacy
Rady LGD

Przyjecie odwotania przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze
odwotan. W przypadku wniesienia odwotania niespetniajgcego
wskazanych wcze$niej wymogow formalnych lub zawierajagcego
oczywiste omytki, LGD wzywa jednokrotnie grantobiorce do
niezwlocznego uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omylek w formie pisemnej, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia odwotania bez
rozpatrzenia.

Uzupehnienie odwotlania przez grantobiorce moze nastgpic¢
wylacznie w zakresie:

-oznaczenia instytucji whasciwej do rozpatrzenia odwotania,
-0znaczenia grantobiorcy;

-numeru wniosku o powierzenie grantu;

-podpisu  grantobiorcy, osoby  upowaznionej do  jego
reprezentowania lub dokumentu poswiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania grantobiorcy.

Wezwanie do uzupelnienia odwolania lub poprawienie w nim
oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje
wynikow wyboru przez LGD.

Na prawo grantobiorcy do wniesienia odwolania nie wplywa
negatywnie bledne pouczenie lub brak pouczenia.

Zal. nr B.19
Wzor- Rejestr
odwotan

Biuro LGD

Niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD
0 wniesionym odwotaniu.

Biuro LGD/
Rada

Odwolanie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo
prawidtowego pouczenia, zostal wniesiony:

1) po terminie;
2) przez podmiot wykluczony z mozliwos$ci otrzymania grantu,

3) bez spelnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4)
ustawy wdrozeniowej (wskazanie kryteriow wyboru projektow,
z ktorych oceng grantobiorca si¢ nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem) oraz na podstawie Art. 21 ust. 4 Ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o Rozwoju lokalnym z udziatem
spotecznos$ci lokalnej (Dz.U. z 2018 poz. 140) (wskazanie,
w jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o grant nie zgadza si¢
z negatywna oceng zgodno$ci Z LSR lub ustaleniem przez LGD
kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem);

4) gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej
na realizacj¢ danego celu LSR w ramach $rodkow
pochodzacych z danego EFSI;

5) nieuzupelieniu odwotania lub niepoprawieniu  w nim
oczywistych omylek, w terminie 7 dni liczac od dnia
otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia lub poprawienia

Zak. nr. B. 20
Wz6r- Pismo

0 pozostawieniu
odwotania bez
rozpatrzenia
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odwotania

Przewodniczacy
Rady/
Wiceprzewodnic
zacy Rady/
Rada LGD

Przewodniczacy Rady LGD dokonuje wstepnej oceny zlozonego
odwotania w zakresie Kkryteriow i zarzutow wskazanych przez
Grantobiorcg.

Przewodniczacy Rady moze:
1) uzna¢ zasadno$¢ odwotania grantobiorcy — co skutkuje
odpowiednio:
a) skierowaniem projektu do wlasciwego etapu oceny przez
Radg i zwotaniem posiedzenia Rady, lub
b) skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady lub
Wiceprzewodniczacego oczywistych bledéow 1 podjeciem
uchwaty w trybie obiegowym, bez koniecznosci zwotywania
posiedzenia lub w trybie zwotania posiedzenia Rady,
wylacznie w sktadzie cztonkéw Rady, ktorzy uczestniczyli
w procesie oceny i wyboru danego projektu (z zachowaniem
wlaczen) albo

2) podtrzymaé decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu —
wowczas Rada moze podja¢ uchwale w trybie obiegowym
(wylacznie w sktadzie cztonkéw Rady, ktorzy uczestniczyli
w procesie oceny i wyboru danego projektu ) bez koniecznosci
zwotywania posiedzenia.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia odwotania sporzadzana jest
uaktualniona Lista projektow wybranych zawierajagca dodatkowo
wskazanie, ktére projekty mieszcza si¢ w limicie srodkow podanym
w ogloszeniu o naborze, przyjeta uchwalg Rady (z mozliwoscia
podjecia jej w trybie obiegowym).

Projekty, ktére znajda si¢ na Liscie projektow wybranych,
niezaleznie od liczby punktéw przyznanych podczas ponownej
oceny, nie mogg spowodowaé przesuni¢cia projektow pierwotnie
wybranych, poza limit srodkéw podany w ogloszeniu.

Rada LGD podejmuje uchwaty w sktadzie uwzgledniajagcym
wylaczenia (na podstawie podpisanych Deklaracji poufnosci

1 bezstronnos$ci oraz Rejestru interesow).

Z czynnosci wykonywanych w ramach odwotania Przewodniczacy
Rady sporzadza protokot.

Podjecie uchwat w sprawie odwotania dokonywane jest w terminie
nie dluzszym niz 14 dni liczagc od dnia wniesienia odwotlania.
O wynikach przeprowadzonego odwotania Zarzad LGD informuje
grantobiorce na pi$mie.

Zal. nr B. 21
Wz6r- Uchwala
w sprawie
rozpatrzenia
odwolania

Zal. nr B. 22
Wzor- Pismo
informujace
Grantobiorce

o wynikach
przeprowadzonego
odwolania
(odwotanie od
wyniku oceny

i wyboru projektu)

Zarzad LGD

Zarzad LGD ma mozliwos$¢ wystapienia do ZW o zmiang
harmonogramu ptatnosci w zakresie przesuniecia srodkow celem
dofinansowania projektow, ktore zostaty wybrane, ale nie mieszcza
si¢ w kwocie alokacji srodkow wskazanej w Ogloszeniu o naborze
wnioskoéw, w oparciu 0 Uchwale Rady rekomendujacej Zarzadowi
LGD zwigkszenie alokacji w danym naborze.
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1. Pracownik
biura LGD

Przyjecie pisemnego zawiadomienia przez LGD o wycofaniu
wniosku lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o grant
na kazdym etapie oceny i wyboru wnioskow.

Wycofanie wniosku w caloéci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby
podmiot ubiegajacy si¢ o grant wniosku nie ztozyt.

Natomiast wycofanie wniosku w czgéci lub innej deklaracji
(zalacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o grant znajduje si¢
w sytuacji sprzed ztozenia tych dokumentow.

Grantobiorca | Grantobiorca moze wystapi¢ o zwrot ztozonego oryginalu wniosku | Zak nr B. 23
2. i oryginatow zatgcznikow. Wzor - Rejestr
Kopi¢ wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie | Wycofanych
zalacznikow pozostaja w biurze LGD wraz z oryginatem pisemnej i
deklaracji o wycofaniu wniosku. ° po‘t"”frf)e.me A
Zwrot dokumentow Grantobiorcy moze nastapi¢ bezposrednio badz g;?(lrlilelljltc’:\?vnyc
korespondencyjnie — na prosbe grantobiorcy.
IV. UNIEWAZNIENIE NABORU
ETAP ORGAN/
OSOBA < WZORY
ODPOWIE- CZYNNOSCI OKUMENTOW
DZIALNA

1. Zarzad LGD

1. W uzasadnionych przypadkach LGD zastrzega sobie prawo
uniewaznienia przeprowadzonego mnaboru wnioskow o
powierzenie grantu.

2. O uniewaznieniu naboru decyduje Zarzad LGD w formie
uchwaty.

3. Informacja o niewaznieniu naboru kazdorazowo jest
upubliczniana za posrednictwem strony internetowej LGD,
dodatkowo LGD przekazuje informacj¢ o uniewaznieniu
naboru i jego przyczynach ZW.
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V. WYDANIE OPINII WS. ZMIANY UMOWY

ORGAN/
OSOBA
ODPOWIE-
DZIALNA

ETAP

CZYNNOSCI HZORY

1. |BiuroLGD Opinia w sprawie zmiany umowy 0 powierzenie grantu: -

1. Wniosek o wydanie opinii na temat mozliwosci zmiany
umowy o powierzenie grantu kierowany jest do Rady LGD za
posrednictwem biura LGD.

2. Whniosek jest sporzadzany w formie pisemnej zawiera
uzasadnienie dotyczace powodow i zakresu zmiany umowy.

3. Whniosek o wydanie opinii w sprawie zmiany umowy o
powierzenie grantu ztozony w biurze LGD zostaje opatrzony
data wptywu i podpisem osoby przyjmujacej.

4. Biuro LGD niezwlocznie po wptynieciu wniosku o wydanie
opinii w sprawie zmiany umowy O powierzenie grantu
informuje Przewodniczacego Rady LGD o wplynigciu takiego

whniosku.
Zmiana umowy nie moze skutkowaé obnizeniem wskaznikow ani
wzrostem dofinansowania (poza racjonalnymi

usprawnieniami). Zakres dopuszczalnych zmian zawiera
umowa 0 powierzenie grantu.

CZESC TRZECIA
— PROCEDURA WDRAZANIA GRANTOW
STOWARZYSZENIA LOKALNA GRUPA DZIALANIA
DORZECZA ZGLOWIACZKI
-EUROPEJSKI FUNDUSZ SPOLECZNY (OS 11)

I. PROCES WDRAZANIA GRANTOW STOWARZYSZENIA LOKALNA GRUPA
DZIALANIA DORZECZA ZGLOWIACZKI - WERSJA TABELARYCZNA

ORGAN/
’ WZORY
ETAP | OSOBA CZYNNOSCI .
ODPOWIE- DOKUMENTOW

DZIALNA
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Pracownik
biura LGD

Zarzad Stowarzyszenia LGD Dorzecza Zglowiaczki podpisuje
z Grantobiorcg umowe¢ o powierzenie grantu na realizacje projektu
objetego grantem.

Wezwanie Grantobiorcg¢ do zlozenia dokumentow niezb¢dnych do
podpisania umowy. Grantobiorca jest zobowigzany do przekazywania
tych  dokumentow 1  wszelkich  informacji  zwigzanych
z realizacjg projektu objetego grantem, w terminie wskazanym przez
LGD.

Weryfikacja dokumentéw dostarczonych przez Grantobiorce przed
przygotowaniem umowy 0 powierzenie grantu.

Przygotowanie, zatwierdzenie i wystanie pisma z informacja
o0 terminie i miejscu podpisania umowy wraz z projektem umowy.

W przypadku, kiedy Grantobiorca podczas weryfikacji projektu
umowy stwierdzi btedy w projekcie zobowiazany jest poinformowac
o tym biuro LGD nie pdzniej niz 3 dni robocze przed planowanym
terminem podpisania umowy. Pracownik biura koryguje bledy
w projekcie umowy i wskazuje kolejny termin podpisania umowy.

W przypadku odstapienia grantobiorcy od podpisania umowy LGD
moze przesuna¢ srodki przeznaczone na dany grant na inny nabor, do
rezerwy na odwotania lub na przyznanie dofinansowania podmiotom
z listy rezerwowej.

Zal. nr B. 24
Wzor — Pismo
wzywajace do
zlozenia
dokumentéw do

umowy

Zal. nr B. 25
Wzbér - Pismo

z informacja

0 terminie i miejscu
podpisania umowy

2. | Zarzad LGD

Podpisanic umowy przez Zarzad LGD 1 grantobiorcg/osoby
reprezentujagce grantobiorcg w miejscu i terminie wskazanym przez
LGD. Umowa 0 powierzenie grantu powinna zosta¢ podpisana
w terminie do 60 dni roboczych od dnia wystania pisma z informacja
0 wyniku oceny.

Zal. nr B. 26
Wzoér — Umowa
0 powierzenie grantu

Pracownik
biura LGD

Przyjecie od Grantobiorcy zabezpieczenia prawidtowej realizacji
Umowy nie p6zniej niz w terminie do 15 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy, jednak nie pozniej niz w dniu ztozenia pierwszego
wniosku o ptatno$¢, na kwotg nie mniejsza niz wysokos¢ tacznej
kwoty grantu:

- zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o powierzenie grantu
ustanawiane jest tacznie na okres realizacji przedsigwzigcia oraz na
okres trwatosci;

- zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o powierzenie grantu
ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowa,

- zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o powierzeniu grantu
ustanawiane jest w obecnosci Zarzadu/ osoby upowaznionej przez
Zarzad.

Nieztozenie przez Grantobiorce zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy 0 powierzenie grantu w wymaganym terminie
skutkuje rozwigzaniem umowy o powierzenie grantu.

W przypadku niewywigzania si¢ grantobiorcy z obowiazkow
wynikajacych z umowy, grantodawca dotozy wszelkich staran natury
prawnej, aby odzyska¢ powierzone S$rodki od grantobiorcy.
Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu $rodkéw na konto

Zal. nr B. 27
Wzér -Weksel
in blanco wraz
z deklaracja
wekslowa
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grantodawcy ~w  wyznaczonym  terminie. W  przypadku
niewywigzania si¢ grantobiorcy z tego obowigzku, grantodawca
dotozy wszelkich staran natury prawnej, aby odzyskaé powierzone
srodki od grantobiorcy, poczynajac jednak od szukania drég na
porozumienie, na przyklad poprzez platnosci ratalne, ptatnosci
odroczone, a dopiero na samym koncu si¢gajac po narzedzia
windykacji komorniczej.

a) zgodnosci z LSR,
b) realizacji celu projektu objetego grantem.
C) zgodnosci z zakresem tematycznym okre$lonym

w ogloszeniu o naborze, ktorego projekt dotyczyt,
d) zmian we wskaznikach projektu,
e) zmian w budzecie projektu,
f) spelnienia kryteriow wyboru warunkujacych otrzymanie grantu
oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wptyw na
zmniejszenie otrzymanej liczby punktow, skutkujacych przyznaniem
dofinansowania.

Przewodniczacy Rady moze wydaé pozytywna opinie, w sytuacji, gdy
proponowana przez Grantobiorcg zmiana umowy nie miataby wptywu
na.

- decyzj¢ o zgodnosci projektu z LSR,

- realizacje celu projektu objgtego grantem

- zakres tematyczny okreslony w ogloszeniu o naborze,

- wartosci wskaznikow,

- zwigkszenie wartosci dofinansowania,

- zmniejszenie otrzymanej liczby punktow.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady
zgodnie z trybem okreslonym w Regulaminie Rady, co skutkuje
podjeciem przez Rade stosownej uchwaty.

1. |BiuroLGD Whiosek 0 wydanie opinii, ztozony przez Grantobiorce, W sprawie -
zmiany umowy 0 powierzenie grantu kierowany jest do Rady za
posrednictwem biura LGD.

Whniosek powinien zostaé¢ sporzadzony w formie pisemnej i zawieraé
uzasadnienie dotyczace powoddw i1 zakresu zmiany UmMOwy.
Zmiana umowy nie moze zagraza¢ prawidlowej realizacji celu
projektu objetego grantem. Ponadto zmiana umowy nie moze
skutkowa¢ obnizeniem warto$§ci wskaznikbw ani  wzrostem
dofinansowania (poza racjonalnymi usprawnieniami).
Whiosek o wydanie opinii w sprawie zmiany umowy 0 powierzenie
grantu zlozony w biurze LGD zostaje opatrzony data wplywu
i podpisem osoby przyjmujace;j.
Biuro LGD niezwlocznie po wplynigciu wniosku informuje
Przewodniczacego Rady o wptynieciu takiego wniosku.
Zakres dopuszczalnych zmian w ramach danego EFSI zawiera
umowa o powierzenie grantu.
2. | Przewodniczacy| Przewodniczacy Rady dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii | Zak nr B. 28
Rady LGD w sprawie mozliwosci zmiany umowy pod katem: Wzor- Opinia

w sprawie zmiany
umowy —pozytywna

Zal. nr B.29
Wzér- Uchwaty
Rady LGD —

w sprawie wydania
opinii - sprawie
Zmiany umowy
pozytywna

Zal. nr B.30
Wzér- Opinia

w sprawie zmiany
umowy —negatywna

Zal. nr B. 31

Wzér

Uchwata Rady LGD
— w sprawie wydania
opinii — sprawie
zZmiany umowy -
negatywna
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3. |Zarzad Przekazanie dokumentacji z posiedzenia Rady dotyczacej -

::g g/ Rada zaopiniowania zmiany umowy o powierzenie grantu do Zarzadu LGD.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni roboczych liczac -
od dnia nastgpujacego po dniu wptywu wniosku (pisma) o wydanie
opinii do biura LGD.

Zarzad LGD | Przekazanie Grantobiorcy opinii Rady. -

1. |Zarzad LGD W przypadku wystapienia przestanek zawartych w umowie LGD moze -
rozwigza¢ umowe zaré6wno z wlasnej inicjatywy jak i na wniosek
Grantobiorcy.

2. |Zarzad/ Biuro |Jezeli wniosek Grantobiorcy nie wyczerpuje przestanek zawartych -
LGD w umowie, LGD odmawia jej rozwigzania informujac o tym
Grantobiorceg.

Il. PROCES ROZLICZENIA GRANTU

ORGAN/
ETAP
OSOBA . WZORY
ODPOWIE- LN DRIE] DOKUMENTOW
DZIALNA

1. Grant bedzie przekazywany Grantobiorcy w formie zaliczki lub | Zal. nr B.32

Wzor- Wniosek

formie refundacji. Warunkiem wyptaty wnioskowanych $rodkow jest
o platnos¢

pozytywna weryfikacja zlozonego wniosku o platno$¢. Ztozenie
Whiosku o ptatno$¢ jest potwierdzane przez grantodawce. LGD nie
przewiduje samodzielnego korygowania oczywistych omytek.
W przypadku stwierdzenia btedow lub niescistosci LGD wzywa
Grantobiorce do skorygowania wniosku o platno$¢ lub zlozenia
wyjasnien. LGD na kazdym etapie realizacji procedury ma prawo do
wstrzymania  platnosci, w przypadku powzigcia informacji
o nieprawidlowosciach lub uchybieniach zwigzanych z realizacja
przedsiewzigcia do czasu ich wyjasnienia.

Whniosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ w ciggu 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu sprawozdawczego. Wniosek o platnos¢ koncowa
nalezy ztozy¢ w ciggu 100 dni kalendarzowych od zakonczenia
realizacji projektu objgtego grantem.

26



Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane Grantobiorcy
w transzach. Pierwsza transza w wysokoSci maksymalnie 70%
przyznanego wsparcia zostanie przekazana grantobiorcy w terminie
do 14 dni roboczych po przeprowadzeniu i zakonczeniu weryfikacji
wniosku o platno$¢ (udzielenie zaliczki) pod wzgledem spetniania
warunkéw okreSlonych w  Umowie. Wyptata kolejnych transz
nastgpowac bedzie zgodnie z harmonogramem platnosci stanowigcym
zalacznik do umowy 0 powierzenie grantu. Wyptata ostatniej transzy
(refundacja) nastgpi po  osiagnieciu  wskaznikow  rezultatu
(w wysokosci do 30 % przyznanego wsparcia).

Biuro LGD

Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ dokonywana jest przez pracownikow
biura LGD. Jezeli wniosek wymaga uzupeklien/wyjasnien biuro
wzywa beneficjenta do ich ztozenia.

Pracownik
biura LGD

Wystanie pisma wzywajacego do ztozenia uzupetlien/wyjasnien ze
wskazaniem miejsca i terminu ztozenia nie dluzszego niz 14 dni
roboczych od dnia dorgczenia pisma.

Zal. nr B. 33
Wz6r wezwania do

uzupehnien

Grantobiorca zobowigzany jest do zlozenia wyjasniefi/uzupelnien
W oznaczonym terminie. W kazdym momencie grantobiorca ma
mozliwo$¢ wycofania wniosku o ptatno$¢, a takze ztozenia wyjasnien/
uzupetnien bez wezwania. Zlozenie wyjasnien ponownie uruchamia
proces weryfikacji. LGD moze dwukrotnie wzywaé grantobiorcg do
ztozenia wyjasnien/uzupehien. Jezeli mimo dwukrotnego wezwania
grantobiorca nie usunat wszystkich uchybien wskazanych przez LGD
kwota grantu ulega pomniejszeniu o niezrealizowane wydatki lub
nastgpuje odmowa wyptaty pomocy.

5. Zarzad LGD

Wyptata srodkéw na rachunek bankowy grantobiorcy nastgpuje po
pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnosc.

6. Biuro LGD

Wystanie informacji do Grantobiorcy o pozytywnej weryfikacji
wniosku o pfatno$¢ i wystawieniu zlecenia platnosci.

Zat. nr B. 34- wz6r
pisma o pozytywnej
weryfikacji wniosku
o platnos¢

KONTROLA

ORGAN/
OSOBA
ODPOWIE-
DZIALNA

ETAP

CZYNNOSCI

WZORY

DOKUMENTOW
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1. Zarzad
LGD/biuro
LGD

Kontrola jest formg weryfikacji:

- faktycznego stanu realizacji przedsiewzigcia,

- zgodnosci ze ztozonym wnioskiem o ptatno$é,

- zgodnosci projektu z umowa o powierzenie grantu.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona na kazdym etapie realizacji
umowy. Datami granicznymi, do ktérych moze zostaé
przeprowadzona s3: od dnia zlozenia wniosku o ptatno$¢ do konca
okresu osiagniecia wskaznikow, jaki obowigzuje Grabtobiorce.

Kontrola moze by¢ planowa lub dorazna.

LGD przed wyptatg srodkow (przed wyptatg II transzy) kontroluje na
dokumentach 100% przedsiewzig¢. Kontrola ta ma miejsce na
dokumentach. Podczas rozliczania zadan Grantobiorcy maja
obowigzek przedkladania wraz z wnioskami o ptatnos¢ m.in.
dokumentow potwierdzajacych osiagnigcie wskaznikow (np. listy
obecnosci).

Szczegotowy proces kontroli grantow okreslone sa w Procedurach
wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow grantowych

Czesé C — Procedury kontroli Grantobiorcow wraz z planem kontroli
w ramach Projektu Grantowego LGD Projekty objete grantem w
ramach RPO WK-P 2014-2020 (Os 11)

IV. ODZYSKIWANIE GRANTOW

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos$¢ Iub czynnosci kontrolnych
przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze
Grantobiorca:
1) wykorzystat grant niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystat grant z naruszeniem procedur, o ktéorych mowa w art.
184 ustawy o finansach publicznych,
3) pobrat catos¢ lub czg$¢ grantu w sposOb nienalezny, lub
w nadmiernej wysokosci,

Procedura  odzyskiwania jest  uruchamiana, gdy

nieprawidlowo$¢ zostanie stwierdzona po dokonaniu wyptaty na rzecz

srodkow

Grantobiorcy tj. gdy nieprawidtowo$¢ zostata wykryta po zatwierdzeniu
wniosku o ptatnosé¢ i wyptacie srodkow na rzecz Grantobiorcy.

Biuro LGD Przygotowanie i wystanie do Grantobiorcy pisma z prosba o ztozenie | Zal. nr B. 35
w biurze LGD pisemnych wyjasnieh w zakresie pozyskanych|Wzor-Pismo
informacji dot. nieprawidtowosci w terminie 14 dni roboczych od dnia dOt'. koniecznosci
dorgczenia pisma. 210.26’1“.3 ,
wyjasnien
Zarzad LGD  |Po otrzymaniu wyjasnien Zarzad LGD podejmuje decyzje -

o zakonczeniu postgpowania lub wszczegciu procedury windykacji.
W przypadku, gdy w ustalonym terminie nie wplynety do biura
wyjasnienia Grantobiorcy Zarzad rozpatruje sprawe na podstawie
posiadanych dokumentow.
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Biuro LGD Przygotowanie i1 wystanie do Grantobiorcy pisma wskazujgcego | Zal. nr B.36
Wzér -
Wezwanie do
zwrotu $rodkéw

wysokos¢ kwoty podlegajacej zwrotowi oraz numer rachunku
bankowego. Pismo zawiera¢ bedzie rowniez informacj¢ dot. mozliwego
odwotania od decyzji Zarzadu oraz wskazanie 14 dniowego terminu na
jego wniesienie.

Zarzad LGD | W przypadku wplywu odwotania Zarzad LGD ponownie rozpatruje | Zal nr B. 37
jego przedmiot i w przypadku jego oddalenia wydaje ostateczne | WZzor — Pismo

: . . informujace
wezwanie do zwrotu srodkow. 0 wyniku

rozpatrzenia
odwotania
(odwotanie od
wezwania do
zwrotu srodkow)

1. Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu $rodkow wraz -
z odsetkami, w terminie 14 dni roboczych od dnia dorg¢czenia
wezwania, na rachunek bankowy wskazany przez LGD.

2. | Zarzad LGD | W przypadku braku zwrotu $rodkéw przez Grantobiorcg -
W wyznaczonym terminie i na wskazane konto LGD odzyskuje od
Grantobiorcy kwoty podlegajace zwrotowi, w szczegdlnosci
wykorzystujac zabezpieczenie.

W procesie odzyskiwania §rodkéw od Grantobiorcy, w pierwszej
kolejnosci  brane beda pod uwage pozasadowe metody
rozwigzywania sporow.

W przypadku bezskutecznosci pozasadowych metod rozwigzywania
sporOw, sprawa niezwlocznie zostanie skierowana na droge
postgpowania sadowego. Pozew zostanie whniesiony
W postepowaniu nakazowym.

Po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia konczacego postgpowania,
nastgpi niezwloczne wystapienie do sadu z wnioskiem 0 nadanie
klauzuli wykonalno$ci prawomocnemu tytutowi egzekucyjnemu
(w sytuacji, gdy sad sam nie nada klauzuli wykonalnos$ci z urzedu).
Po nadaniu tytutlowi egzekucyjnemu klauzuli wykonalnosci przez
sad, nastgpi niezwloczne skierowanie do wiasciwego/wybranego
komornika wniosku o wszczgcie egzekucji.

CZESC CZWARTA
_ ZASADY ZMIANY PROCEDUR
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1. Dyrektor biura 1. Z wnioskiem o zmian¢ procedur moze wystgpi¢ Rada, Uchwata

LGD Zarzad.

2. Biuro LGD przygotowuje projekt zmian procedur.

3. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwala
Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia
z ZW na zasadach okreslonych w Umowie
0 warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ zawartej
pomiedzy ZW a LGD.

4. Niezwlocznie po przyjeciu przez Zarzad nowej
procedury jest ona zamieszczana na stronie LGD

Zataczniki:

B.1 Wzér- Rejestr naboréw wnioskdw o powierzenie grantu

B.2Wzor- Informacja o terminie oraz tresci Ogloszenia naboru wnioskow
0 powierzenie grantu

B.3 Wzor - Ogloszenie o naborze wnioskéw

B.4 Wzér - Rejestr przyjmowanych wnioskoéw o powierzenie grantu

B.5 Wzor- Deklaracja poufnosci

B.6 Wzor - Karta weryfikacji wstepnej wniosku

B.7 Wzér - Pismo do grantobiorcy wzywajace do uzupehien

B.8 Wzor - Zawiadomienie o posiedzeniu Rady

B.9 Wzor - Lista obecno$ci cztonkow Rady

B.10 Wzor - Rejestr interesow cztonkow Rady

B.11 Wzor - Karta zgodnosci projektu z LSR

B.12 Wz6r - Uchwata zatwierdzajaca listg projektow zgodnych i niezgodnych z LSR (wraz z
zal. Lista projektow zgodnych/niezgodnych z LSR)

B.13 Wzor — Uchwata Rady LGD 0 zgodnosci lub niezgodnosci projektu z LSR

B.14 Wzér — Karta oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru

B.15 Wz6r- Uchwata w sprawie wyboru lub nie wyboru projektoéw oraz ustalenia kwoty
wsparcia

B.16 Wzor - Uchwata zatwierdzajaca liste operacji wybranych/niewybranych wraz z listg
projektow wybranych/ niewybranych

B. 17 Wz6r- Pismo zawiadamiajace o wynikach wyboru i oceny grantobiorcoOw

B.18 Wzor - Odwotanie (zamieszczone na stronie internetowej LGD)

B.19 Wzor - Rejestr odwotan

B.20 Wzor - Pismo o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia

B.21 Wzor - Uchwata w sprawie rozpatrzenia odwotania

B.22Wzér - Pismo informujgce Grantobiorce o wynikach przeprowadzonego odwotania
(odwotanie od wyniku oceny i wyboru projektu)
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B.23 Wzor - Rejestr wycofanych wnioskow o powierzenie grantu lub innych dokumentow

B.24 Wz6r - Pismo wzywajace do ztozenia dokumentéw do umowy

B.25 Wzo6r - Pismo z informacja o terminie i miejscu podpisania Umowy

B.26 Wzor - Umowa 0 powierzenie grantu (wraz z zalgcznikami).

B.27 Wzo6r - Weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa

B.28 Wzor - Opinia w sprawie zmiany umowy —pozytywna

B.29 Wzor - Uchwata Rady LGD — w sprawie wydania opinii - sprawie zmiany umowy
pozytywna

B.30 Wzor - Opinia w sprawie zmiany umowy —negatywna

B.31 Wzér - Uchwata Rady LGD — w sprawie wydania opinii — sprawie zmiany umowy —
negatywna

B.32 Wz6r - Wniosek o ptatnos¢

B.33 Wzor - Wezwanie do uzupelnien

B.34 Wzor - Wzdr pisma o pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnos¢

B.35 Wz6r - Pismo dot. koniecznos$ci ztozenia wyjasnien

B.36 Wz6r - Wezwanie do zwrotu §rodkow

B.37 Wz6ér - Pismo informujace o wyniku rozpatrzenia odwotania (odwotanie od
wezwania do zwrotu Srodkoéw)
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