zatgcznik nr 1
do uchwaty nr'5 z dnia 28.12.2015r

Procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR

Oceny zgodnos$ci operacji z LSR oraz z kryteriami wyboru dokonuje Rada LGD Dorzecza
Zgtowigczki, ktéra jest jedynym organem LGD uprawnionym do dokonywania oceny.
Decyzje w sprawie wyboru projektow podejmowane sg przez organ decyzyjny —Rade,
w drodze glosowania. Na poziomie podejmowania decyzji w Radzie musi by¢ spetniony
nastgpujacy parytet: ani wladze publiczne - okreslone zgodnie z przepisami krajowymi- ani zadna z
grup interesu nie moze posiada¢ wiecej niz 49% praw glosu. Zasady postepowania z wnioskiem i
sposob oceny szczegotowo okresla Regulamin Rady i Procedury wyboru i oceny operacji w
ramach LSR. Ocena wedlug lokalnych kryteriow wyboru jest trzecim etapem oceny i
nastepuje po pozytywnym przejsciu pierwszego etapu wstepna ocena formalna i drugiego
etapu - ocena zgodnosci z LSR. Przed rozpoczgciem pierwszego etapu oceny podpisywane sg
DEKLARACJE BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI, wigc drugi i trzeci etap oceny nie
wymaga powtornego podpisywania deklaracji.

Ponizej przedstawiono procedury zwigzane z ocena zgodno$ci operacji przeznaczonych do
dofinansowania w ramach lokalnej strategii rozwoju. Przedstawiony opis procedur zostal oparty
0 zapisy Regulaminu Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zglowiaczki.
Konstruujgc procedury LGD kierowano si¢ zalozeniami by stworzy¢ przejrzyste, obiektywne i
niedyskryminujace zasady umozliwiajagce wybor operacji do dofinansowania, ktdre najlepiej sprzyjaja
wdrazaniu LSR. Wyboru operacji dokonuje sie¢ w drodze procedury pisemnej

W celu stworzenia sprawnego 1 czytelnego dla potencjalnych wnioskodawcoéw systemu
przyznawania wsparcia, opracowano nastepujacy zestaw procedur:

. PROCEDURY WYBORU | OCENY OPERACIJI REALIZOWANYCH PRZEZ
PODMIOTY INNE NIZ LGD —zawierajace:

1. procedure ogtaszania naboru wnioskow,

2. zasady przeprowadzenia naborow,

3. zasady przeprowadzania oceny zgodno$ci operacji z LSR oraz wyboru operacji do
finansowania wedtug kryteriow wyboru,

4. zasady przekazania informacji o wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR i wynikach
wyboru,

5. zasady postepowania w przypadku uzyskania przez operacj¢ tej samej ilosci punktow,

6. zasady rozpatrywania protestu,

7. zasady wycofania wniosku o przyznanie pomocy lub innej deklaracji przez podmiot
ubiegajacy si¢ o wsparcie,

8. zasady wydawania opinii w zakresie zmiany umowy przez wnioskodawce.

9. Zasady zmiany procedur



Il.  PROCEDURY WYBORU OPERACJI WEASNYCH

Ad. I. PROCEDURY WYBORU | OCENY OPERACJI REALIZOWANYCH
PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

Ad. 1. Procedura oglaszania naborow wnioskow

1. PROCEDURA OGLOSZENIA NABORU WNIOSKOW

Cel procedury Ogloszenie konkursu

Nadzoér Prezes Zarzadu
Odpowiedzialny Dyrektor biura LGD

Etap Czynnos¢ Osoba Dokument

odpowiedzialna

1. LGD przedktada SW informacj¢ dotycza stanu Zarzad LGD Formularz
osiggnigtych w ramach LSR wskaznikéw (nie dotyczy udostepniony
pierwszego naboru wnioskow). przez SW

2. LGD nadaje naborowi indywidualne oznaczenie (numer | Dyrektor  biura| -
konkursu) LGD

3. LGD wystepuj drogg e-mail do SW o uzgodnienie Zarzad LGD -

terminu naboru wnioskow oraz limitu srodkoéw
dostepnych w ramach przedmiotowego naboru nie
pozniej niz 30 dni przez planowanym terminem
rozpoczecia naboru. Max termin na dokonanie
powyzszego uzgodnienia przez strony to -7 dni

roboczych.

4 Zamieszczenie na stronie LGD ogloszenia o naborze | Pracownik biura| Wzor ogtoszenia
wnioskow o udzielenie wsparcia - nie wczesniej niz 30 LGD 0 naborze
dni i nie p6zniej niz 14 dni przed planowanym terminem wnioskow.

rozpoczegcia naboru.
Ogloszenie o naborze wnioskow zostaje roéwniez
umieszczone na stronie internetowej LGD, na stronach
internetowych gmin nalezacych do LGD, na tablicy
ogloszen LGD jak rowniez na tablicach ogloszen gmin
nalezacych do LGD.

Ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD zawiera w szczegolnosci:
1. wskazanie:
-terminu i miejsca sktadania wnioskow,
- formy wsparcia,
- zakresu tematycznego operacji
2. obowigzujgce w ramach naboru;
- warunki udzielenia wsparcia,
- kryteria wyboru operacji wraz z wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji,
3. informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelienie warunkow udzielania

wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji;



4. wskazanie limitu dostgpnych $§rodkéw w ramach oglaszanego naboru;
5. informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udziclenie wsparcia,

formularza wniosku o ptatnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

Nie ma mozliwo$ci zmiany tre§ci ogloszenia o naborze wnioskdw oraz kryteriow wyboru operacji
i ustalonych w odniesieniu do naboréw wymogoéw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowe;.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia LGD musi poda¢ date jego publikacji.

Ad. 2. Zasady przeprowadzania naboréw

Whiosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ realizowana przez podmiot inny niz LGD sktada si¢ do
biura LGD w formie i terminie okre§lonym w ogloszeniu. Za dat¢ ztozenia wniosku uznaje si¢ date
zarejestrowania wniosku w rejestrze wnioskow 0 udzielenie wsparcia prowadzonym w biurze LGD.

Sktadanie i rejestracja wnioskow:

2. ZASADY PRZEPROWADZENIA NABOROW

Cel procedury Przeprowadzenie naborow
Nadzér Prezes Zarzadu
Odpowiedzialny Dyrektor biura LGD

Etap Czynno$¢ Osoba Dokument

odpowiedzialna

1. Przyjmowanie wnioskow o udzielenie wsparcia w Pracownik biura | Wniosek o
miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze |LGD udzielenie
wnioskow wraz z zatagcznikami oraz wersjg wsparcia
elektroniczna.

Whiosek o udzielenie wsparcia opieczetowuje si¢ na
pierwszej stronie, tytutem potwierdzenia jego wplywu,
przy czym przedmiotowe potwierdzenie powinno
zawiera¢ nastepujace dane:

- numer konkursu,

- data i godzina ztozenia wniosku,

- numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD,

- liczba zatacznikow, ztozonych wraz z wnioskiem o
udzielenie wsparcia ,

- podpis pracownika LGD

2 Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak | Pracownik biura | Wzor rejestru
sprawy) 1 wpisanie go w polu ,,Potwierdzenie przyjecia |LGD wnioskow o
przez LGD” na wniosku. Numer ten zostaje udzielenie
odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD. wsparcia.

2 Whpisanie wniosku do rejestru wedlug kolejnosci Pracownik biura | Wzor rejestru
wplywu wraz z podaniem daty oraz godziny wpisu LGD wnioskow o

udzielenie
wsparcia.

3. Potwierdzenie ztozenie wniosku o udzielenie wsparcia | Pracownik biura | Kopia wniosku
w LGD na Kkopii pierwszej strony wniosku. (egzemplarz




LGD beneficjenta).

Ad. 3. Zasady przeprowadzenia oceny zgodnosci operacji z LSR oraz wyboru operacji

do finansowania.

LGD w terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw

o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD dokonuje oceny

zgodnosci operacji z LSR, wybiera operacje oraz ustala kwote wsparcia.

Rada dokonuje wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD spo$réd wnioskow,

1. ktore:
- zostaly zlozenie w miejscu 1 terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
- s3 zgodne z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o naborze,
- sg zgodne z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (premia, refundacja),
- spetniaja dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach danego naboru,
2. sgzgodne z LSR,
3. napodstawie kryteriow wyboru okre§lonych w LSR.
3. ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR,
ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA
Cel procedury Przygotowanie posiedzenia Rady,
obsluga techniczna, procedura ocena
zgodnoS$ci operacji z LSR.
Nadzér Prezes Zarzadu
Odpowiedzialny Dyrektor biura LGD
Etap Czynnos¢ Osoba Dokument

odpowiedzialna

1. Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego Zarzad LGD w -
LGD w konsultacji z Przewodniczagcym Rady, porozumieniu z
podanie do publicznej wiadomosci poprzez strong Przewodniczacym
internetowa LGD wraz z listg ztozonych wnioskow o | Rady
przyznanie pomocy. (lub w zastepstwie

Wiceprzewodniczacy
Rady)

2. Przygotowanie i rozestanie zawiadomien o Pracownik biura Wzor
posiedzeniu organu decyzyjnego wraz z informacja LGD zawiadomienia o
dotyczacg mozliwo$ci zapoznania si¢ z materiatami i posiedzeniu Rady
dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia,

w tym z wnioskami o przyznanie pomocy, ktore beda
rozpatrywane podczas posiedzenia.
3. Podpisanie powiadomien o posiedzeniu Rady. Przewodniczacy -
Rady

(lub w zastepstwie




wiceprzewodniczacy
Rady)

4. Rozestanie zawiadomien o posiedzeniu organu Pracownik biura -
decyzyjnego, przy czym dopuszcza si¢ mozliwos¢ LGD
powiadomienia za pomocg poczty elektronicznej —
wymagana jest w takim przypadku zwrotna
informacja o uczestniczeniu lub nie uczestniczeniu
Cztonka Rady w posiedzeniu, lub powiadomienie
telefoniczne (sporzadzenie notatki stuzbowe;j
pracownika z rozmowy telefonicznej).

Dodatkowo LGD przesyta informacj¢ do SW
0 terminie posiedzenia.

5. Udostepnienie w biurze LGD oryginatéw ztozonych | biuro LGD -
wnioskow o udzielenie wsparcia W celu zapoznania
si¢ przez cztonkéw Rady z wnioskami przed
posiedzeniem.

6. Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w | biuro LGD Wozory Kkart
tym: kart oceny wymogo6w formalnych, kart do oceny
zgodnosci z LSR, Kart oceny operacji wg lokalnych
kryteriow wyboru .

7. Obstuga techniczna posiedzenia. biuro LGD -

8. Podpisanie listy obecnosci. Czlonkowie Rady Wzor listy
obecnosci (z
uwzglednieniem
podziatu na
sektory)

9. Otwarcie posiedzenia - przedstawienie porzadku Przewodniczacy -

obrad, sprawdzenia quorum. Powotanie komisji Rady (lub w

skrutacyjnej. zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

10. | Podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci- jedna Wzoér deklaracji
deklaracja dla kazdego cztonka Rady, dla wszystkich poufnosci i
operacji w ramach jednego naboru. bezstronnosci (zat.

do Regulaminu
Rady)

11. | Obliczanie wynikow poszczegdlnych gtosowan, Komisja skrutacyjna |-
kontrola quorum, w tym zachowania parytetu
rownowagi sektorowej, sporzadzanie protokotu i
uchwat.

12. | Stwierdzenie prawomocnos$ci obrad (w tym Przewodniczacy
zachowania parytetu). Rady (lub w

zastepstwie
Wiceprzewodniczacy




Rady)

13

Przed przystapieniem do oceny zgodnos$ci operacji z
LSR i przed oceng zgodnosci z Kryteriami wyboru
Rada dokonuje wstgpnej oceny wymogoéw formalnych
w zakresie:

1.ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym

w ogloszeniu o naborze,

2.zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory
zostal wskazany w ogloszeniu o naborze,
3.zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w
ogloszeniu o naborze (premia, refundacja),
4.spetnienia dodatkowych warunkow udzielenia
wsparcia obowigzujacych w ramach naboru.

Operacje, ktore spieniajg ww. warunki W ramach
oceny wymogow formalnych przekazywane do oceny
zgodnosci operacji z LSR.

Operacje, ktore nie spelniajg ww. warunkow nie
podlegaja dalszej ocenie zgodnosci z LSR i kryteriami
wyboru wyborowi.

W takiej sytuacji Rada podejmuje uchwatg o
odstgpieniu od oceny wniosku ze wzgledu na nie
spetnienie wymogow formalnych.

Przewodniczacy
Rady (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady

Wzér karty do
Wymogow
formalnych

13.

Ocena zgodnosci operacji z LSR tzn. czy operacja;
1) jest zgodna z programem w ramach, ktorego jest
planowana realizacja tej operaciji.

2) zaktada realizacj¢ celow gtownych i
szczegbtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych

w LSR wskaznikow.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez
poszczegblnych cztonkéw Rady obecnych na
posiedzeniu, przy czym przed oceng kazdego wniosku
Przewodniczacy Rady sprawdza, czy organ decyzyjny
zachowuje parytet.

Dokonanie oceny na Karcie oceny zgodnosci operacji
z LSR cztonek Rady potwierdza wlasnorecznym
podpisem.

Przewodniczacy
Rady (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady

Wzor karty oceny
zgodnosci operacji
ZLSR

14.

Komisja Skrutacyjna ustala liste operacji zgodnych z
LSR, zawierajacg dane umozliwiajgce identyfikacje
operacji i wnioskowang kwote pomocy.

Komisja skrutacyjna

Wzor listy operacji
zgodnych z LSR

15.

Podejmowana jest uchwata zatwierdzajaca liste
operacji zgodnych z LSR

Czlonkowie Rady

Wzér uchwaty

16.

Wnhioski dotyczace operacji, co, do ktoérych Rada
podjeta negatywna decyzje w sprawie uznania ich
zgodnosci z LSR nie sg dalej rozpatrywane i operacja
zostaje wpisana na list¢ operacji nie zgodnych z LSR.
Podejmowana jest uchwata zatwierdzajaca liste
operacji niezgodnych z LSR.

Czlonkowie Rady

Wzér listy operacji
niezgodnych z
LSR

17.

Ocena operacji pod katem zgodno$ci z lokalnymi
kryteriami wyboru.
Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez

Przewodniczacy
Rady (lub w

Wzor karty oceny
wedhug lokalnych




poszczegbdlnych  czlonkéw  Rady
posiedzeniu.

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig
liczbe punktow, zgodnie z lokalnymi kryteriami
wyboru okreslonymi w Karcie oceny operacji wedfug
lokalnych kryteriow wyboru.

Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wedfug
lokalnych kryteriow wyboru cztonek Rady potwierdza

wlasnorecznym podpisem.

obecnych na

zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady

kryteriow wyboru.

18. | Podliczenie wynikow oceny i sporzadzenie listy | Komisja skrutacyjna | Wzor listy operacji
operacji wybranych. Wyciaggana jest S$rednia ze wybranych
wszystkich kart oceny.

19. | Podjecie uchwal w sprawie wyboru operacji oraz | Cztonkowie Rady wzor uchwaty w
ustalenia kwoty pomocy dla kazdej operacji i uchwaty sprawie wyboru
0 przyjeciu listy operacji wybranych. operacji oraz

ustalenia kwoty
pomoc

20. | Sporzadzanie protokotu z posiedzenia Rady i uchwat. | Sekretarz -

21. |Zamkniecie posiedzenia, podpisanie protokotu i|Przewodniczacy -
uchwat Rady j (lub w

zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady

Ad. 4. Zasady przekazania informacji o wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR

i wynikach wyboru.

4. ZASADY PRZEKAZANIA INFORMACJI O WYNIKACH OCENY
ZGODNOSCI OPERACJ Z LSR | WYNIKACH WYBORU

Cel procedury

Przekazanie informacji o
wynikach wyboru operacji

Nadzo6r

Prezes Zarzadu

Odpowiedzialny

Dyrektor biura LGD

Etap Czynnos¢ Osoba Dokument
odpowiedzialna
1. Po zakonczeniu wyboru operacji, ale nie pozniej niz7 | Pracownik biura | wzor pisma

dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, wykonane
zostang czynno§$ci:

- przygotowanie pism do Wnioskodawcow
informujacych o wynikach oceny zgodnosci operacji z
LSR lub wyniku wyboru w tym oceny w zakresie
spetnienia przez jego operacj¢ kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez operacj¢, a w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru — zawierajaca dodatkowo
informacje, czy w dniu przekazania wnioskow o
udzielenie wsparcia, do zarzadu wojewddztwa operacja

LGD

informujacego o
wyniku wyboru/
WwzOr pisma
informujacego o
wynikach oceny
zgodnosci
operacji z LSR




miesci si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu
0 naborze tych wnioskow.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do
finansowania, ktére mieszcza si¢ w limicie srodkow, w
odniesieniu, do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje
mozliwos$ci wniesienia protestu, skan pisma moze by¢
przekazywany wylacznie droga poczty elektronicznej (z
opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu
wiadomosci).

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu, do ktorego
ustawa przewiduje mozliwosci wniesienia protestu, o
ktérym mowa w art. 21 ust. 6 oraz art. 22 ustawy RLKS,
skan pisma jest przekazywany droga poczty
elektronicznej (z opcja potwierdzania dostarczenia i
odczytu wiadomosci), a oryginal pisma — listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Jest to niezbedne w celu potwierdzenia doreczenia
pisma i ustalenia terminowego whniesienia ewentualnego

- liste operacji zgodnych z LSR ,

- listy operacji wybranych ze wskazaniem, ktére z
operacji mieszczg si¢ w limicie sSrodkow wskazanych w
ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia
- protokot z posiedzenia Rady

protestu.
2 W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD Pracownik biura |-
zamieszcza na stronie internetowej: LGD

3. W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operaciji, Pracownik biura
LGD przekazuje Samorzadowi Wojewodztwa wnioski o | LGD

udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych operacji
wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
wyboru operacji.

Dokumentacja
z wyboru

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzad wojewodztwa. Whniesienie

protestu nie wstrzymuje przekazania do zarzadu wojewodztwa wnioskow o udzielenie wsparcia

dotyczacych wybranych operacji.

Ad. 5 Zasady postepowania w przypadku uzyskania przez operacje tej samej ilo$ci punktow.

W przypadku, gdy podczas oceny operacji wedlug zgodnosci z LSR i kryteriami LGD operacje

uzyskajg tg sama liczbe punktow, to o kolejnosci zadecyduje kolejnosé zarejestrowania wniosku o

przyznanie pomocy W rejestrze przyjmowanych wnioskow prowadzonym przez Biuro LGD

Ad. 6. Zasady rozpatrywania protestu

6. ZASADY ROZPARTYWANIAPROTESTU




Cel procedury

Procedura wniesienia protestu od
rozstrzygnie¢ Rady Decyzyjnej

Nadzor

Prezes Zarzadu

Odpowiedzialny

Dyrektor biura LGD

Etap Czynnos¢ Osoba Dokument
odpowiedzialna
1. Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu — | Przewodniczacy | wzor protestu

w ciaggu 7 dni od dnia dorgczenia informacji od LGD

w sprawie wynikow wyboru operacji.

Prawo wniesienia protestu przystuguje od (art. 22

ustawy RLKS):

e negatywnej oceny zgodnosci z LSR albo

e nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby
punktow albo

e operacja zastala wybrana, ale nie miesci si¢ w
limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o
naborze (okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w
limicie §rodkéw wskazanym w ogtoszeniu o
naborze nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki
whniesienia protestu).

1. Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie  pisemnej

i zawiera:

a. oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia
protestu;

b. oznaczenie (imi¢ i nazwisko/ adres) wnioskodawcy;

c. numer wniosku o udzielenie wsparcia;

d. wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych
oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem;

e. wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym
w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce,
wraz z uzasadnieniem;

f.  podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do
jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu pos$wiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

g. w przypadku, gdy protest dotyczy negatywnej
oceny zgodnosci operacji z LSR zawiera
dodatkowo wskazanie w jakim zakresie podmiot
ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z tg oceng
oraz uzasadnienie przyjetego stanowiska;

2. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego
wymogow formalnych, o ktorych mowa w pkt 1, lub
zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa
wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w
nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od
dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.

3. Uzupeienie protestu, o ktorym mowa w pkt 2, moze
nastgpi¢ wylacznie w odniesieniu do wymogow
formalnych, o ktorych mowa w pkt 1. litera; a, b, c, 1.

Rady




2 Ztozenie protestu w biurze LGD, zgodnie ze Pracownik biura |-
wskazaniami w pismie informujagcym o wyniku wyboru | LGD
i mozliwosci wniesienia protestu.

3. Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie w Pracownik biura | Rejestr protestow
rejestrze protestow. LGD

4. Niezaleznie od weryfikacji wynikow dokonanej oceny | Zarzad LGD -
LGD niezwtlocznie informuje Samorzad Wojewodztwa
0 wniesionym protescie.

Autokontrola — weryfikacja wynikdw oceny operacji
dokonanej przez Radg.

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu
weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny
operacji w zakresie kryteriow i zarzutéw podnoszonych
W protescie:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co
skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go
na liScie operacji wybranych przez LGD w
wyniku przeprowadzenia procedury
odwotlawczej, informujac o tym wnioskodawce,
albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od
wnioskodawcy dokumentacja do zarzadu
wojewoOdztwa, zataczajac do niego stanowisko
dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce
na pis$mie o przekazaniu protestu.

6. Przekazanie protestu Wnioskodawcy do Samorzadu Zarzad LGD | -

Wojewodztwa.

7. Rozpatrywanie protestu. Samorzad -
Zarzad wojewoOdztwa, rozpatruje protest, zgodnie z Wojewoddztwa
ustawg z dnia 11 lipca 2014 r o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

Ad. 7. Zasady wycofania wniosku o przyznanie pomocy lub innej deklaracji przez

podmiot ubiegajacy sie o wsparcie

7. ZASADY WYCOFANIAWNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY LUB INNEJ
DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE
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Cel procedury

Przyjecie pisma o wycofaniu
whniosku o przyznanie pomocy lub
innej deklaracji. Zwrot
dokumentéw Whnioskodawcy.

Nadzor

Prezes Zarzadu

Odpowiedzialny

Dyrektor biura LGD

Zwrot dokumentéw moze nastgpic¢ bezposrednio badz
korespondencyjnie — na prosbe wnioskodawcy.

Etap Czynnos¢ Osoba Dokument
odpowiedzialna

1 Pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu wniosku o Pracownik biura |-
przyznanie pomocy lub innej deklaracji przez podmiot | LGD
ubiegajacy si¢ o wsparcie na kazdym etapie oceny i
wyboru wnioskow.

2 Wydanie wycofanego dokumentu ( kopia wycofanego | Pracownik biura | Slad rewizyjny
dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginatem LGD wycofania
whniosku o jego wycofaniu). dokumentu.

Wycofanie dokumentu sprawia, ze wnioskodawca ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji

sprzed jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a

podmiot, ktory ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku

nie zlozyt.

Ad. 8. Zasady wydawania opinii w zakresie zmiany umowy przez wnioskodawce

8. ZASADY WYDAWANIA OPINI W ZAKRESIE ZMIANY UMOWY
PRZEZ WNIOSKODAWCE

Cel procedury

Wydanie opinii w zakresie
mozliwo$ci zmiany umowy przez

beneficjenta

Nadzo6r

Prezes Zarzadu

Odpowiedzialny

Dyrektor biura LGD

wojewodztwa pozytywnej opinii Rady LGD w zakresie
mozliwosci jej dokonania. LGD w terminie 14 dni od
dnia, w ktérym wptyn¢ta do biura prosba o wydanie
opinii w zakresie mozliwoéci dokonania zmiany
umowy, wydaje stosowna opini¢. Prosba beneficjenta
musi zawiera¢ opis 1 uzasadnienie proponowanych
zmian umowy.

Oceny w zakresie wydania opinii 0 mozliwo$ci zmiany
umowy przez beneficjenta dokuje Przewodniczacy Rady

Etap Czynnos$¢ Osoba Dokument
odpowiedzialna
1. Warunkiem ubiegania si¢ o zmian¢ umowy przez |Przewodniczacy |opinia/ uchwata
beneficjenta ~ jest  przedstawienie = samorzadowi | Rady
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(w przypadku jego nieobecno$ci Przewodniczacego
Rady Wiceprzewodniczacy Rady).

Jezeli proponowana przez beneficjenta zmiana Umowy
nie powodowalaby zmiany w zakresie jego wyboru
wowczas Przewodniczacy Rady (wiceprzewodniczacy
Rady) wydaje pozytywna opinie w zakresie mozliwosci
dokonania zmiany umowy przez beneficjenta. W
przypadku natomiast, jesli proponowana przez
beneficjenta zmiana umowy powodowataby, ze operacja
nie zostalaby wybrana przez LGD do finansowania —
wowczas Przewodniczacy Rady zwoluje posiedzenie
Rady LGD i Rada przeprowadza ponowng oceng
zmienionego zakresu operacji pod katem zgodnoSci
operacji z LSR i kryteriami wyboru operacji,
podejmujac uchwale potwierdzajaca brak zgody na
Zmiang umowy .

Ad. 9. Zasady zmiany procedur
9. ZASADY ZMIANY PROCEDUR
Cel procedury Zmiana procedur
Nadzor Prezes Zarzadu
Odpowiedzialny Dyrektor biura LGD
Etap Czynno$¢ Osoba Dokument
odpowiedzialna
1. 1. Z wnioskiem o zmiane¢ procedur moze wystgpi¢ | Dyrektor biura uchwata
Rada, Zarzad. LGD
2. Biuro LGD przygotowuje projekt zmian
procedur.
3. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest
uchwala Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z
ZW na zasadach okreslonych w Umowie o
warunkach i sposobie realizacji strategii
rozwoju  lokalnego  kierowanego  przez
spoteczno$¢ zawartej pomigdzy ZW a LGD.
4. Niezlacznie po przyjeciu przez Zarzad nowej
procedury jest ona zamieszczana na stronie
LGD
Ad. Il. PROCEDURY WYBORU OPERACJI WEASNYCH
3 WZORY
ETAP CZYNNOSCI DOKUMENTOW

TRYB PRZYGOTOWANIA DO REALIZACJI OPERACII WEASNEJ
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Realizacje operacji planuje Zarzad, ktory réowniez przygotowuje wniosek na
odpowiednim formularzu.

Informacje o planowanej realizacji operacji wtasnej Zarzad zamieszcza na
stronie internetowej LGD. Informacja ta obejmuje:

-zakres tematyczny operacji;

- wysokos¢ srodkéw na realizacje operacji;

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw,
ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

- informacje o terminie i sposobie zgtaszania zamiaru realizacji operacji;

- informacje o dokumentach pozwalajgcych na potwierdzenie, ze podmiot
zgtaszajgcy zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia.

LGD, najpdzniej w dniu ogtoszenia informacji o zamiarze realizacji operacji
wtasnej, zamieszcza na stronie internetowej LGD wszelkie zwigzane z
ogtoszeniem dokumenty, w szczegdlnosci niniejszg procedure oraz wzér
formularza zgtoszenia. Dokumenty te dostepne sg takze w biurze LGD.

. Formularz zgtoszenia sktada sie w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia

informacji, o ktérej mowa w punkcie 2. Termin ten rozpoczyna swdj bieg od
dnia nastepnego po dniu zamieszczenia informacji na stronie internetowe;j
LGD

Informacja

o] zamiarze
realizacji
operacji wiasnej

TRYB PRZYJMOWANIA ZGtOSZEN

. Zgtoszenia nie zawierajgce danych pozwalajagcych na identyfikacje

Wykonawcy, niepodpisane przez osoby upowaznione Ilub wypetnione
niekompletnie, nie beda rozpatrywane.

. Potwierdzenie przyjecia zgtoszenia dokonuje pracownik biura LGD poprzez:

przybicie na zgtoszeniu pieczeci LGD, wpisaniu numeru zgtoszenia(znak
sprawy), daty zgtoszenia wraz z godzing oraz ztozenie podpisu. Nastepnie
pracownik wpisuje zgtoszenie do rejestru.

. Rejestr zawiera, co najmniej: imie i nazwisko/nazwe wnioskodawcy, date i

godzine wptywu, zakres tematyczny, numer zgtoszenia (znak sprawy).

. Zgtoszenie moze by¢ na kazdym etapie wycofane na prosbe wnioskodawcy.

Wdwczas wnioskodawcy zostaje zwrdcone zgtoszenie wraz z zatgcznikami. W
biurze LGD zachowuje sie kopie dokumentacji.

Zgtoszenie/
rejestr

TRYB OCENY OPERACJI WEASNE)

. W terminie 30 dni od dnia publikacji informacji, o ktérej mowa w etapie |,

Zarzad przedktada Przewodniczgcemu Rady, do oceny wedtug lokalnych
kryteridw wyboru, wniosek w formie papierowej i elektronicznej podpisany
przez osoby reprezentujgce LGD.

. Rada dokonuje oceny merytorycznej operacji, dziatajac zgodnie z LSR,

niniejszg procedurg i Regulaminem Rady.

. Ocena operacji nastepuje w terminie 14 dni od dnia jej ztozenia.
. Ocena operacji polega na: Ocenie zgodnosci operacji z LSR i ocenie operacji

wedtug obowigzujgcych w LGD lokalnych kryteriéw wyboru .

whniosek

OCENA ZGODNOSCI OPERACJI WLASNEJ Z LSR
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V. . Podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci- jedna deklaracja dla kazdego | Karta
cztonka Rady. bezstronnosci i

. Ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest na podstawie odpowiednich poufnoéc.i (zat. do
KART OCENY ZGODNOSCI OPERACII Z LSR (PROW lub RPO 7 lub RPO11) Egg;‘l;jm'““

. Operacja jest zgodna z LSR wowczas, gdy tgcznie spetnia nastepujgce warunki: KARTY OCENY
-zaktada realizacje celdow ogdlnych, szczegétowych LSR przez osigganie ZGODNOSCI
zaplanowanych w LSR wskaZznikdw, oraz OPERACJI Z LSR
-jest zgodna z programem, w ramach ktdrego planowana jest realizacja
operacji wiasne;j.

Whiosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkédw Rady
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed oceng wniosku Przewodniczacy
Rady sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje parytet.
Dokonanie oceny na Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR cztonek Rady
potwierdza wtasnorecznym podpisem.
Operacja uznana za zgodgq z LSR przechodzi nastepnie do kolejnego etapu
oceny zgodnosci operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru.

OCENY ZGODNOSCI OPERACJI WEDLUG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU.

V. Ocena operacji wedtug obowigzujgcych lokalnych kryteriéw wyboru KARTA OCENY
operacji wiasnej jest dokonywana indywidualnie przez kazdego z cztonkéw | WEDLUG
Rady na Karcie oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji wiasnej, LOKALNY,CH
Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z S\IRJ;CE)II?{ISW
lokalnymi kryteriami wyboru operacji wtasnych okreslonymi w Karcie oceny OPERACII
operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru. WEASNE)
Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw
wyboru cztonek Rady potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Wynik oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji
wiasnej jest pozytywny, jesli operacja uzyskata minimalng liczbe punktéw.
Wyciggana jest $rednia arytmetyczna ze wszystkich kart oceny z doktadnoscia
dwdch miejsc po przecinku.
WYBOR OPERACJI WEASNE)

VI. UCHHWALA RADY

. Operacja, ktéra zostata uznana za zgodng z LSR i w wyniku oceny wedtug
lokalnych kryteriow wyboru operacji wtasnej uzyskata co najmniej minimalng
wymagang liczbe punktéw, jest przez Rade wybierana do realizacji.

. Operacja, ktéra zostata uznana za niezgodng z LSR lub w wyniku oceny
wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji wtasnej nie uzyskata minimalnej
liczby punktéw, nie jest przez Rade wybierana do realizacji.

. Rada podejmuje uchwate w sprawie wybrania/niewybrania operacji do
realizacji.

TRYB WYBORU WYKONAWCY OPERACII
VII. . Zgtoszenia ztozone w miejscu i terminie wskazanym w informacji , o ktérej KARTY OCENY

mowa w Etapie |, Biuro LGD przekazuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu
3 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w Etapie |
Przewodniczagcemu Rady, ktéry wyznacza termin posiedzenia Rady.

2. Cztonkowie Rady sg informowani o terminie posiedzenia Rady.
3. W terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Rady odbywa sie

WYKONAWCY.
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posiedzenie Rady, na ktdrym, na podstawie danych zawartych w
zgtoszeniach i wynikajgcych z zatgczonych przez Wykonawcow dokumentéw,
Rada ocenia czy Wykonawca spetnia warunki podmiotowe uprawniajace
go do wsparcia.

4. Oceny, o ktérej mowa w pkt 3 dokonuje sie na podstawie KARTY OCENY
WYKONAWCY.

5. Cztonkowie Rady gtosujg osobno na osobnych kartach, nad poszczegélnymi
kryteriami dotyczacymi danego Wykonawcy.

6. Ocena jest pozytywna, gdy Wykonawca spetnia dotyczace go warunki
okreslone w karcie oceny wykonawcy.

7. W terminie 7 dni od dnia dokonania oceny Wykonawcéw, Biuro LGD
przekazuje Wykonawcom na pismie informacje o wyniku oceny ich zgtoszen
ze wskazaniem, czy przeprowadzona ocena potwierdzita uprawnienie danego
Wykonawcy do ubiegania sie o przyznanie wsparcia. W przypadku, gdy ocena
danego Wykonawcy jest negatywna, w piSmie podaje sie uzasadnienie takiej
decyzji Rady. W przypadku, gdy ocena danego Wykonawcy jest pozytywna,
pismo zawiera informacje o planowanym naborze wnioskéw o tematyce
okreslonej dla operacji wtasnej ze wskazaniem przyblizonego terminu
ogtoszenia naboru oraz pouczenie o mozliwosci ztozenia wniosku o
przyznanie wsparcia w tym naborze. Pismo jest wysytane do wykonawcy na
adres wskazany w zgtoszeniu pocztg tradycyjng za potwierdzeniem odbioru.

TRYB ZLOZENIA WNIOSKU O UDZIELENIA WSPARCIA NA REALIZACJE OPERACJI WLASNE)

VIII.

1. W przypadku, negatywnej oceny wykonawcy o ktérej mowa w Etapie VII, lub
po uptywie terminu, o ktérym mowa w informacji o ktérej mowa w ETAPIE I.
Biuro LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o tym, ze
podmiot inny niz LGD, a uprawniony do wsparcia, nie zgtosit zamiaru realizacji
operacji wtasne;j.

2. Nastepnie LGD w trybie okreslonym w ustawie RLKS sktada do ZW wniosek
0 udzielenie wsparcia na operacje wfasna.

3. Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia na operacje wtasng, LGD sktada
do ZW dokumentacje z oceny i wyboru Wykonawcdw potwierdzajaca, ze

zaden z nich nie jest uprawniony do ubiegania sie o wsparcie.

TRYB ZMIANY POCEDUR

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Zarzgdu LGD i wymaga
uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie
realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ zawartej
pomiedzy ZW a LGD.

Nieztgcznie po przyjeciu przez Zarzad nowej procedury jest ona zamieszczana na
stronie LGD

Zataczniki:
1. wzor ogloszenia
2. wzor rejestru przyjmowanych wnioskow

3. wzor zawiadomienia o posiedzeniu Rady
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4a.wzoér karty wymogoéw formalnych (PROW)
4b. wzor karty wymogdéw formalnych (RPO 7)
4c. wzor karty wymogow formalnych (RPO 11)
5a. wzor karty zgodnos$ci operacji z LSR (PROW)
5b. wzor karty zgodnosci operacji z LSR (RPO 7)
5¢. wzor karty zgodnosci operacji z LSR (RPO 11)
6a. wzor karty oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru (PROW 1)
6b. wzdr karty oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru (PROW 2)
6C. wzdr karty oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru (PROW 3)
6d. wzor karty oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru (RP0O7)
6e. wzor karty oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru (RP011)
7a.wzdr listy operacji zgodnych z LSR
7b.wzér listy operacji niezgodnych z LSR
8a.wzor uchwaty Rady w sprawie zatwierdzenia listy operacji zgodnych z LSR
8b.wzor uchwaty Rady w sprawie zatwierdzenia listy operacji niezgodnych z LSR
9.wzor listy operacji wybranych
10.wz6r uchwaly w sprawie listy operacji wybranych
11. wzor uchwaty w sprawie wyboru operacji i ustalenia kwoty wsparcia
12.wzor pisma informujacego o wynikach wyboru operacji
13.wzor listy obecnosci cztonkéw Rady
14.wzor rejestru protestow
15. wzor protestu

16. wzor pisma informujacego o wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR

16



