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ZAKRES PROCEDURY::

Oceny zgodnos$ci operacji z LSR oraz z Kryteriami wyboru dokonuje Rada LGD Dorzecza
Zgtowiaczki, ktora jest jedynym organem LGD uprawnionym do dokonywania oceny.
Decyzje w sprawie wyboru projektdéw podejmowane sa przez organ decyzyjny —Radg,
W drodze glosowania. Na poziomie podejmowania decyzji w Radzie musi by¢ spetniony
nastepujacy parytet: ani wladze publiczne - okreslone zgodnie z przepisami krajowymi- ani zadna
z grup interesu nie moze posiadaé wigcej niz 49% praw glosu. Zasady postgpowania
z wnioskiem i sposob oceny szczegdtowo okresla Regulamin Rady i Procedury wyboru
i oceny operacji w ramach LSR. Procedure wyboru i oceny operacji poprzedza podpisanie
DEKLARACJI BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI oraz wypehienie REJESTRU
INTERESOW. Deklaracje Bezstronnosci i poufnosci podpisuja wszyscy cztonkowie Rady
bioracy udziat w wyborze operacji.

Ponizej przedstawiono procedury zwigzane z ocena zgodno$ci operacji przeznaczonych
do dofinansowania w ramach lokalnej strategii rozwoju. Przedstawiony opis procedur zostat oparty
0 zapisy Regulaminu Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zglowiaczki.
Konstruujac procedury LGD kierowano si¢ zatozeniami by stworzyC przejrzyste, obiektywne
i niedyskryminujgce zasady umozliwiajgce wybor operacji do dofinansowania, ktére najlepiej

sprzyjaja wdrazaniu LSR. Wyboru operacji dokonuje si¢ w drodze procedury pisemne;.




UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY OZNACZAJA:

1) LGD —Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Dorzecza Zgtowiaczki (lokalna grupa
dziatania, o ktérej mowa w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013);

2) LSR — Lokalna Strategia Rozwoju na lata 2014-2020 Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania Dorzecza Zglowiaczki (strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$é, o ktorej mowa w art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013);

3) Rada — organ decyzyjny Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza
Zglowigczki (organ, do ktorego wtasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa art. 4 ust.
3 pkt 4 ustawy RLKYS);

4) Zarzad LGD —Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zgtowiaczki

5) Biuro LGD - Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zgtowiaczki

6) ZW — Zarzad Wojewodztwa Kujawsko -Pomorskiego.

7) PROW 2014-2020- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

8) RPO WK-P 2014 -2020 —Regionalny Program Operacyjny Wojwodztwa Kujawsko —
Pomorskiego na lata 2014-2020;

9) Rozporzgdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspoOlne przepisy dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z p6zn. zm.);

10) Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem
lokalnej spotecznos$ci (Dz. U. poz. 378, z p6zn. zm.);

11) Ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaro6w Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888 z p6zn. zm.);

12) Ustawa w zakresie polityki spojnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. poz. 1146 z pézn. zm.);

13) Rrozporzqdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24

wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy



finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z p6zn. zm.)

14) Wytyczne MRIRW — wytyczne w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania
przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020;

15) Wytyczne 3/1/2017 — Wytyczne w zakresie niektorych zasad dokonywania wyboru
operacji przez lokalne grupy dziatania;

16) Umowa ramowa — umowa 0 warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ nr 00014-6933-UMO020014/15 zawarta w dniu 19 maja
2016r. w Toruniu pomigdzy Wojewodztwem Kujawsko-Pomorski a Stowarzyszeniem
Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zgtowigczki;

17) Wniosek — wniosek o przyznanie pomocy/udzielenie wsparcia na operacj¢ zaplanowang
do realizacji przez podmiot inny niz LGD;

18) Ogloszenie o naborze wnioskéw — ogloszenie o naborze wnioskow, o ktorym mowa  art.
19 ust. 1 ustawy RLKS;

19) Umowa o przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW;

20) Generator Wnioskow - Generator Wnioskow o Dofinansowanie dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 — 2020
(skrot GWD);

21) EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

22) Operacja = projekt — przedsiewzigcie, objete wnioskiem o  przyznanie pomocy/
wnioskiem o dofinansowanie sktadanym przez wnioskodawcow innych niz LGD
I wybieranym przez organ decyzyjny, a nastepnie przedktadanym do weryfikacji do ZW,
ktorego realizacja przyczyni si¢ do osiggniecia celow LSR;

23) Beneficjent — osoba fizyczna badZ osoba prawna, ktora otrzymuje pomoc ze $rodkow
LSR;

24) Pelnomocnik — w imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze
wystepowac pelnomocnik, ktéremu podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy udzielit
stosownego petnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemne;j
oraz okresla¢c w swojej treSci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do
ktorych pelnomocnik jest umocowany. W ztozonym petlnomocnictwie wlasnorgcznos$é

podpiséw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.



I1l. OZNACZENIA TERMINOW:

Obliczania 1 oznaczania termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postgpowania w sprawie wyboru i oceny operacji dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016 r. poz. 380 z p6zn. zm.)
dotyczacymi terminéw (art. 110-116), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wlasciwosci
miejscowej organdw, wytgczenia pracownikéw organu, doreczen i wezwan, udostepnienia
akt, a takze skarg i wnioskow — do ktorych stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania

administracyjnego, zatem:

a) termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia,

b) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢
przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastgpito,

C) termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory
nazwg lub datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie bylo — w ostatnim dniu tego miesigca,

d) jezeli termin jest oznaczony na poczatek, srodek lub koniec miesigca, rozumie si¢ przez to
pierwszy, pigtnasty lub ostatni dzien miesigca,

e) termin pétmiesieczny jest rowny pigtnastu dniom,

f) jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a cigglo$¢ terminu nie jest wymagana,
miesigc liczy si¢ za dni trzydziesci, a rok za dni trzysta szes¢dziesiat piec,

g) jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego,

h) jezeli skutki czynno$ci prawnej majg powstaC w oznaczonym terminie, stosuje si¢
odpowiednio przepisy o warunku zawieszajacym,

1) jezeli skutki czynno$ci prawnej maja usta¢ w oznaczonym terminie, stosuje si¢

odpowiednio przepisy o warunku rozwigzujacym.






l. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA

1. ZASADY OGLOSZENIA NABOROW WNIOSKOW

Etap Czynnos¢ Osoba/ organ Wzory dokumentéw/
odpowiedzialny Dokumenty zrédlowe
11 a. LGD nadaje naborowi indywidualne oznaczenie (numer konkursu) Biuro LGD 1 Wzor rejestru naboréw
b. Opracowanie projektu tresci ogtoszenia o naborze oraz zatacznikow, zgodnie  z Art. 19 ust. 4 whnioskéw.
ustawy 0 RLKS. 2_Wzor ogloszenia o
naborze wnioskow.
UWAGA: Termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i PROW 2014-2020
dhuzszy niz 30 dni, liczac od dnia rozpoczgcia naboru wnioskéw 0 dofinansowanie.
Wytyczne MRIRW
art. 19 ust. 4 ustawy o RLKS art.
42 ustawy PS
2{ Uzgodnienie z ZW istotnych elementow planowanego naboru wnioskow, zgodnie z art. 19. ust. 4 ustawy | Zarzad LGD

o RLKS, w szczegdlnosci w zakresie ustalenia wysokosci limitu dostepnych srodkoéw, planowanych do
osiggnigcia wskaznikow, tresci ogloszenia oraz zatacznikow.

Uzgodnienie oznacza wystapienie droga e-mail do ZW, na co najmniej 16 dni przed planowanym dniem
ogloszenia naboru, z zachowaniem termindw wynikajacy z art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.

UWAGA: ustalenie wysokos$ci limitu dostepnych srodkdéw nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow.

Przy okresleniu planowanych do
osiggnigcia wskaznikoéw, LGD
wypehia Zatacznik nr 1 do
Wytycznych MRiIRW

art. 19 ust 2 i 3 ustawy 0 RLKS

Po uzgodnieniu z ZW istotnych elementow planowanego naboru LGD zamieszcza ogloszenie o naborze
wnioskow, na swojej stronie internetowej, nie wczesniej jednak niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

W miejscu zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej LGD podaje si¢ date jego.

Ogloszenie o naborze wnioskow zostaje rowniez umieszczone na stronach internetowych gmin
nalezacych do LGD, na tablicy ogloszen LGD jak rowniez na tablicach ogloszen gmin nalezacych do
LGD.

UWAGA: Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskow oraz kryteriow wyboru
operacji 1 ustalonych w odniesieniu do naboréw wymogoéw, po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD.

Pracownik biura
LGD

art. 19 ust. 4 ustawy o RLKS
Wytyczne MRiIRW




2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCIA:

Etap Czynnos$¢ Osoba Wzory dokumentow/
odpowiedzialna Dokumenty zrédlowe
11 Przyjecie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow wraz z Wytyczne MRiRW
zatgcznikami. Art. 20 ustawy o RLKS
UWAGA: Zalecane jest zalaczenie wersji elektronicznej wniosku.
2! Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy). 3_Wzér rejestru
Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD. Pracownik biura przyjmowanych wnioskéw
LGD PROW 2014-2020.
Wytyczne MRiIRW
3| Potwierdzenie zlozenia wniosku: Wniosek opieczgtowuje si¢ na pierwszej stronie, tytutem

potwierdzenia jego wplywu, przy czym potwierdzenie powinno zawiera¢ nastepujace dane:
— data i godzina ztozenia wniosku,

— numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD (znak sprawy),

— liczba zatacznikow ztozonych wraz z wnioskiem,

— podpis pracownika LGD,

—  piecze¢ LGD

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii pierwszej strony wniosku.

Wnhniosek na operacj¢ realizowang przez podmiot inny niz LGD sktada si¢ do biura LGD w formie
1 terminie okreslonym w ogloszeniu. Za date ztozenia wniosku uznaje si¢ date zarejestrowania wniosku
w rejestrze wnioskOw o udzielenie wsparcia prowadzonym w biurze LGD.

Wytyczne MRIRW




3. WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKOW

(nie stanowi oceny operacji nalezacej do wylacznej kompetencji Rady LGD)

Eta

Czynno$¢

odpowiedzialna

Osoba

Wzory dokumentéw/
Dokumenty zrodlowe

-

Pracownik biura LGD dokonuje weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego w danym naborze,
W nastgpujacym zakresie:
1. zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze;
2. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu o naborze;
3. realizacji przez operacj¢ celow gtownych 1 szczegétowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w
LSR wskaznikow;
4. zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:
- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu
o naborze (refundacja albo ryczatt — premia);
— zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru.

5.  wstepnej oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow.

Whioski z weryfikacji (wszystkie wypelnione karty weryfikacji wstepnej) przekazywane sg na
posiedzenie Rady LGD.

W przypadku uznania, ze konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéow niezbednych do oceny
zgodnosci projektu z LSR, wyboru projektu lub ustalenia kwoty dofinansowania, LGD wzywa podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie do zlozenia tych wyjasnien lub dokumentéw w terminie 7 dni
kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania wezwania w sposob tradycyjny (za posrednictwem poczty)
lub od dnia odbioru osobistego wezwania

Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mie¢ miejsce na kazdym z powyzszych

etapow, przy czym dokument w wezwaniu powinien by¢ skonkretyzowany i wskazany przez LGD w

wezwaniu do uzupelnienia dokumentu. Do ztozenia wyjasnien w danej kwestii lub ztozenia danego

dokumentu LGD nie moze wzywaé wielokrotnie.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw powinno mie¢ miejsce
przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostal zalaczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, ze
wnioskodawca go zatgcza oraz;

2) dany dokument nie zostal zalaczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sg rozbiezne.

Pracownik biura

LGD

4 Wzoér Karty
weryfikacji wstepnej
(dot. wnioskow sktadanych
w ramach PROW 2014-2020).

Wytyczne MRIRW

10




W ciggu 5 dni liczac od dnia nastgpujacego po zakonczeniu naboru wnioskéw, Biuro LGD
przygotowuje wstgpny zakres wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z
LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

Whioski z weryfikacji, w tym uzasadnienie do uznania za konieczne wezwanie podmiotu do zlozenia
wyjasnien lub dokumentéow oraz wskazanie tych wyjasnien/ dokumentow, odnotowywane sg w Karcie
weryfikacji wstepnej wniosku.

Whioski z pomocniczej oceny spetniania kryteriow wyboru operacji beda odnotowane na roboczych
wersjach kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru.

Propozycja ustalenia kwoty wsparcia odbedzie si¢ na podstawie danych zawartych we wniosku o
przyznanie pomocy i bedzie odnotowana zbiorczym zestawieniu dla wszystkich wnioskow.

W  ostatnim dniu naboru wnioskow Biuro LGD informuje telefonicznie czlonkéw Rady
o mozliwosci zapoznania si¢ ze zlozonymi wnioskami i wniesieniu uwag i propozycji do wstgpnego
zakresu wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny zgodno$ci operacji z LSR, wyboru operacji
lub ustalenia kwoty wsparcia sporzadzonego przez Biuro LGD. Termin na wnoszenie uwag przez
dokumentow przez Biuro LGD. Ostateczny zakres wyjasnien lub dokumentéw obejmujacy uwagi Biura
LGD oraz cztonkoéw Rady LGD jest zatwierdzany przez Przewodniczacego Rady LGD.

Pismo kierowane do wnioskodawcy jest podpisywane przez Prezesa Zarzadu LGD. Skan pisma jest
przekazywany poczta elektroniczng (o ile wnioskodawca podal adres e-mail) a oryginat pisma listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia dorgczenia pisma i ustalenia
terminowego wniesienia wyjasnien lub dokumentow).

UWAGA: Kompetencje pracownika biura LGD do weryfikacji wnioskéw wynikajg m.in. z Regulaminu
pracy biura LGD/zakreséw obowigzkéw na danym stanowisku pracy.

Przed przystgpieniem do wykonywania powyzszych czynno$ci, pracownicy biura LGD dla kazdego
ocenianego wniosku podpisuja deklaracje poufnosci i bezstronnos$ci.

Wszystkie wypelnione karty 1 zestawienia bedg przekazywane na posiedzenie Rady LGD
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Il. PROCES WYBORU | OCENY OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

1. ZASADY ZWOLANIA POSIEDZEN RADY

A. Informacja o posiedzeniu Rady, zgodnie z regulaminem Rady
Etap Czynnos¢ Osoba / organ Wzory dokumentow
odpowiedzialny
1.| Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD w konsultacji z Przewodniczacym Rady, |Zarzad LGD lub
podanie do publicznej wiadomosci poprzez stron¢ internetowa LGD wraz z listg ztozonych biuro LGD w
wnioskow. porozumieniu z
Przewodniczacy
m Rady
2.| Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacjg dotyczacg mozliwosci Pracownik biura
zapoznania si¢ z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z LGD
wnioskami, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia (zgodnie z Regulaminem Rady).
3.| Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady Przewodniczacy
Rady (lubw 5_Wzér zawiadomienia o
zastepstwie posiedzeniu Rady.
Wiceprzewodnic
zacy Rady) Regulamin Rady LGD
4.| Rozestanie zawiadomien o posiedzeniu organu decyzyjnego, przy czym dopuszcza si¢ mozliwo$¢ | Pracownik biura
powiadomienia za pomoca poczty elektronicznej — wymagana jest w takim przypadku zwrotna LGD
informacja o uczestniczeniu lub nie uczestniczeniu Cztonka Rady w posiedzeniu, lub
powiadomienie telefoniczne (sporzadzenie notatki stuzbowej pracownika z rozmowy telefonicznej).
Czlonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia najpdzniej
7 dni przed posiedzeniem Rady (zgodnie z Regulaminem Rady)
Dodatkowo LGD przesyta informacje do SW 0 terminie posiedzenia.
5.| Zawiadomienie o posiedzeniu Rady nastepuje zgodnie z Regulaminem Rady (dopuszcza si¢ Pracownik biura

mozliwo$¢ powiadomienia za pomocg poczty elektronicznej — wymagana jest w takim przypadku
zwrotna informacja o odebraniu zawiadomienia.)

LGD
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Etap Czynnos¢ Osoba / organ Wzory dokumentow

odpowiedzialny

1.| Udostepnianie dokumentéw Radzie LGD Biuro LGD Regulamin Rady LGD
Udostepnienie w biurze LGD oryginatow ztozonych wnioskow wraz z zatagcznikami o udzielenie
wsparcia w celu zapoznania si¢ przez cztonkow Rady z wnioskami przed posiedzeniem.

2.|  Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady: Biuro LGD/ -
— Kart oceny zgodnoSci operacji z LSR, Rada
— Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru
—  Deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

3.| Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia biuro LGD Biuro LGD/ -

Rada

13



2. PROCES PRZEPROWADZANIA OCENY

ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR, W TYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, a takze wyboru operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia muszg by¢ dokonane w terminie 45 dni od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust.1 ustawy o RLKS, chyba ze LGD wzywalo
wnioskodawce/wnioskodawcow do ztozenia wyjasnien lub dokumentow- wowczas termin ten wydhuz si¢ o 7dni.

Etap Czynnos¢ Osoba/ organ Wzory dokumentow
odpowiedzialny
1.| Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady z podziatem na sektory. Czlonkowie 6_Wzor listy obecnosci
Rady czlonkow Rady.
(z uwzglednieniem
podziatu na sektory)
2.| Otwarcie posiedzenia i sprawdzenia quorum obrad. Stwierdzenie prawomocnosci obrad. Powotanie | Przewodniczacy | Regulamin Rady LGD
dwoch sekretarzy posiedzenia, stanowigcych komisje skrutacyjna. Przedstawienie porzadku obrad i |Rady (lub w
podanie go pod glosowanie cztonkom Rady. zastepstwie
Wiceprzewodnic
zacy Rady
3.| Przed przystapieniem do oceny operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy Cztonek Rady | Czlonkowie Wzér deklaracji poufnosci
podpisuje deklaracje poufno$ci i bezstronno$ci zawierajacg informacje o ewentualnych wiaczeniach | Rady/ Pracownik |i bezstronnosci
z oceny oraz o$wiadczenie, ze czlonek Rady zapoznatl si¢ z procedura wyboru i oceny operacji. biura LGD (zal. do Regulaminu
Jedna deklaracja dla kazdego cztonka Rady, dla wszystkich wnioskéw w ramach jednego naboru Rady).
Na podstawie zlozonych deklaracji pracownik biura LGD wypelnia Rejestr interesow
czlonkéw Rady LGD 18_Wzér rejestru
interes6w czlonkéw Rady
LGD.
4. Glosowanie w sprawie wylaczenia czlonka Rady z oceny. Przewodniczacy | Regulamin Rady LGD
W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesow wystepuja dalsze watpliwosci co do Rady (lub w
bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danej operacji, Przewodniczacy Rady przeprowadza | zastepstwie
glosowanie w sprawie wykluczenia cztonka z oceny. Wiceprzewodnic
Decyzje Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow. zagcy Rady
5.|  Obliczanie wynikow poszczegdlnych glosowan, w tym zachowania parytetu rownowagi sektorowej. | Komisja Regulamin Rady LGD
Czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscig wypelniania kart | skrutacyjna/
oceny, zgodnosci formalne;. Przewodniczacy
Rady
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Stwierdzenie prawomocnosci obrad.

Przewodniczacy

Sprawdzanie zachowania parytetow, o ktorych mowa w art. 32 ust.2 lit b rozporzadzenia 1303/2013 | Rady (lub w

- na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada zastepstwie Regulamin Rady LGD

wigcej niz 49% praw glosu; oraz art. 34 ust.3 lit b rozporzadzenia, 1303/2013 — co najmniej 50% Wiceprzewodnic

glosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw niebedacych instytucjami zacy Rady/

publicznymi, przed kazdym gltosowaniem nad dang operacja. Komisja

skrutacyjna
.| Czlonkowie Rady LGD, w oparciu o karty weryfikacji wstepnej wniosku wypelnione przez

pracownika biura LGD dokonuja oceny wniosku, w tym oceny zgodnosci operacji z LSR oraz 7_Wzor karty oceny
badania warunkow formalnych. Czlonkowie zgodnosci operacji
Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych czlonkow Rady obecnych na | Rady/ z LSR oraz badania
posiedzeniu, przy czym przed kazdym glosowaniem w sprawie oceny kazdego wniosku | Przewodniczacy |warunkow formalnych.
sprawdzane sa warunki , czy organ decyzyjny zachowuje wymagane parytety. Rady

Dokonanie oceny na Kartach oceny zgodnosci z LSR czlonek Rady potwierdza wlasnore

podpisem.

Operacje, ktore nie spelniaja warunkow okreslajacych je jako zgodne z LSR, tj:

1) zlozenie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw,

2) zgodno$¢ operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o naborze

whnioskow,

realizacji przez operacje¢ celow gléwnych/ogolnych i szczegélowych LSR, przez osiaganie

zaplanowanych w LSR wskaznikow,

zgodnoS$ci operacji z Programem PROW 2014-2020, w ramach, ktorego jest planowana

realizacja tej operacji, w tym:

— zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie
pomocy (refundacja albo ryczalt — premia),

— zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowiazujacymi w ramach naboru,

nie podlegaja wyborowi przez Rade .

3)

4)

Dla kazdej operacji podejmowana jest uchwalta Rady o zgodnosci operacji z LSR

Art. 21 ustawy 0 RLKS

.| Podjecie przez cztonkéw Rady LGD oddzielnych uchwat o zgodnosci/ niezgodnosci operacji z LSR
oraz listy operacji zgodnych z LSR.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej :
1) indywidualne oznaczenie nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
whniosku w odpowiednim polu- numer rejestru wniosku,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia

Czlonkowie
Rady LGD

8_Wzor uchwaly
W sprawie oceny
zgodnos$¢ z LSR
oraz badania
warunkow
formalnych.
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18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci,

3) nazwe/imig¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytul operacji okre$lony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie.

9 _Wzoér uchwaly w
sprawie zatwierdzenia
listy operacji zgodnych
z LSR oraz badania
warunkow formalnych
wraz z listg.

Wytyczne MRIRW

.| Ocena operacji pod wzgledem zgodnos$ci z lokalnymi kryteriami wyboru wnioskéw (tylko w

odniesieniu do operacji zgodnych z LSR).

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych cztonkéw Rady obecnych na
posiedzeniu i nie podlegajacych wylaczeniu.

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbg punktéw, zgodnie z lokalnymi kryteriami
wyboru.

Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru cztonek Rady
potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

Cztonkowie
Rady

10 Wzoér Karty oceny
wg lokalnych
kryteriow wyboru.

10

Sprawdzenie poprawnosci wypelnienia kart oceny, wyliczenie §redniej z glosowan, w zaokragleniu do
dwoch miejsc po przecinku) oraz badanie spetnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdej
operacji.

Komisja
skrutacyjna

-Regulamin Rady LGD

11

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spelmiajacych minimum punktowe.
Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada ustala kwote wsparcia poprzez:

a)

b)

zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy beneficjentow
w granicach okre$lonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR oraz LSR

W przypadku, gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywnosé pomocy przekracza intensywnosé

wskazang przez LGD w LSR — Rada LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia poprzez
odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowi¢ bedzie iloczyn poziomu dofinansowania
okreslonego przez LGD w LSR oraz sumy kosztow kwalifikowalnych operacji wskazanych przez
Wnioskodawce.

zastosowanie odpowiedniej wskazanej w LSR warto$ci premii okreslonej przepisami § 16
rozporzadzenia LSR

Czlonkowie

Rady

Rozporzadzenie LSR

Wytyczne MRiIRW
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Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD ustali
kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR.

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie nizsza od okreslonej w LSR -operacja zostaje wpisana na
listg operacji, jako niezgodna z LSR (operacja jest niezgodna z ogloszeniem naboru wnioskow).

c) weryfikacj¢ kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z katalogiem kosztéw wskazanym w § 17
Rozporzadzenia LSR

Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku polegaé bedzie na sprawdzeniu, czy koszty
kwalifikowalne okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sq zgodne z zakresem kosztow

kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczqgcymi kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzqdzeniu
LSR.

W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu przy zachowaniu poziomu intensywnosci pomocy przyjetej w LSR.

Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje sie¢ w protokole z posiedzenia (glosowanie przez
podniesienie reki).

12

— Podjecie oddzielnych uchwat o wyborze operacji oraz sporzadzenie listy operacji wybranych.

— Ustalenie listy operacji wybranych odbywa si¢ na podstawie przyznanej podczas oceny operacji
ilosci punktow. W przypadku uzyskania rownej iloSci punktow o miejscu na liscie decyduje
kolejnos¢ zarejestrowania wniosku w rejestrze przyjmowanych wnioskow prowadzonym przez
biuro LGD (data /godzina).

— Przyjecie uchwalg listy operacji wybranych, ze wskazaniem operacji, ktére mieszcza si¢ w limicie
srodkéw wskazanym w danym ogloszeniu.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
whniosku w odpowiednim polu- numer rejestru wniosku,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskdéw o przyznanie ptatnosci,

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie,

4) tytut operacji okre$lony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w

zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

Cztonkowie
Rady / Komisja
skrutacyjna

11_ Wzér uchwaty w
sprawie wyboru
operacji oraz
ustalenia kwoty
wsparcia.

12_ Wzér uchwaly w
sprawie zatwierdzenia
listy operacji
wybranych /
niewybranych.

Art. 21. Ustawy 0 RLKS

Regulamin Rady LGD
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6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,
7) ustalong przez LGD kwotg wsparcia,
8) wynik wyboru (wybrana lub niewybrana),

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie
srodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskow na dzien przekazania wnioskow o przyznanie
pomocy do ZW.

13 Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwal, przekazanie dokumentacji z wyboru do biura LGD.

Przewodniczacy
Rady (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodnic
zacy Rady)

-Regulamin Rady LGD

1. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

1. PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI

(Nie pozniej niz 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji przez Rade LGD)

A. Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru Rady

Etap Czynnos¢

Organ/ Osoba
odpowiedzialna

Wzory dokumentéow

1.| — W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, nastepuje sporzadzenie i wyslanie
pism do wszystkich Wnioskodawcow informujacych o wynikach oceny zgodnos$ci operacji
z LSR lub wynikach wyboru (takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spetniania przez
operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
przyznanych operacji.

— W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, LGD wskazuje w pismie do
Whnioskodawcoéw kwote wsparcia jak rowniez informacje czy w dniu przekazania przez LGD
wnioskow o przyznanie pomocy do ZW, operacja miesci si¢ w limicie Srodkow wskazanych w
ogloszeniu naboru wnioskow.

Pismo jest podpisane przez upowaznionego przedstawiciela LGD (Przewodniczacy Rady lub
w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy).

Rada LGD

Art. 21 ust. 5 pkt.1 ustawy o
RLKS

13a_Wzér zawiadomienia
o wynikach oceny i
wyboru operacji

lub

13b_Wzé6r zawiadomienia
o wynikach wyboru -
operacje niezgodne z
LSR
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— W przypadku operacji wybranych przez Rade LGD do finansowania, ktére mieszcza sie
w limicie $rodkéw, w odniesieniu do ktéorych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci
whniesienia protestu, skan pisma moze by¢ przekazywany wylacznie droga poczty
elektronicznej, o ile wnioskodawca podal adres e-mail.

— W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu, do ktorego przewidziana jest mozliwosci wniesienia
protestu, pismo do Wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwo$ci wniesienia
protestu. W takiej sytuacji skan pisma moze by¢ przekazywany drogg poczty elektronicznej
(o ile wnioskodawca podal adres e-mail) a oryginal pisma — listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia
terminowego whniesienia ewentualnego protestu.

Art. 21 Ustawy 0 RLKS

Wytyczne MRIRW

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowe;:
— listg operacji zgodnych z LSR,
— listy operacji wybranych (ze wskazaniem, ktore z nich mieszcza si¢ w limicie srodkow
wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskow),
— protokot z posiedzenia Rady dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy
— informacje¢ o wlaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych wnioskoéw
wylaczenia dotyczyty.

Pracownik biura
LGD

Art. 21 ust. 5 pkt 2
Ustawy 0 RLKS
Wytyczne MRiRW

2. ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZARZADU WOJEWODZTWA DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ
PRZEPROWADZONEGO WYBORU OPERACJI

A. Przekazanie dokumentéw do Zarzadu Wojewodztwa

Etap

Czynnos¢

Osoba
odpowiedzialna

Wzory dokumentéow

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, LGD przekazuje Zarzadowi Wojewddztwa
(ZW) wnioski o przyznanie pomocy (oryginaty), dotyczace wybranych operacji wraz z
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji oraz szczegdlowe zestawienie
przekazywanych dokumentow (zatacznik nr 4 do Wytycznych MRIRW). Kopie wnioskow oraz
dokumenty potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji podlegaja archiwizacji w LGD.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sie:
a. uchwaly podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy (dotyczy operacji wybranych),
b.  kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktérych mowa w art. 21 ust.5 pkt

Pracownik Biura
LGD

Art. 21 ust. Ustawy 0
RLKS

Wytyczne MRIRW

19




1 ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych),

c. liste obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania,

d. Kkarty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru lub zestawienie informacji
pochodzacych z tych kart (dotyczy operacji wybranych, o ile dokumenty te nie stanowia
zatacznikdéw do pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktorych mowa w pkt 2 powyzej,

e. ewidencje udzielanego w  zwigzku z  realizowanym  naborem  doradztwa,
w formie rejestru lub o$wiadczen podmiotow,

f.  rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacj¢ charakteru powigzan
cztonkow Rady z wnioskodawcami / poszczegdlnymi wnioskami.

Ww. dokumenty LGD przekazuje w oryginalach lub w kopiach potwierdzonych za zgodno$¢ z
oryginalem przez pracownika biura LGD. Dopuszczalne jest rowniez przekazanie
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji w formie skanu. W pismie
przekazujacym nos$nik danych zawierajacy skany dokumentéw nalezy zawrze¢ o§wiadczenie o
prawdziwosci i zgodnosci ze stanem faktycznym.

3. ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA PROTESTU

1. Wnhiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady LGD
Etap Czynnos¢ Organ/ Osoba Wzory dokumentow
odpowiedzialna
1.|  Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu — w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia Whioskodawca 14 Wzér protestu.

informacji od LGD o wyniku oceny i wyboru operacji lub wyniku wyboru).

Protest przystuguje w przypadku:

1)  uzyskania negatywnej oceny zgodnoS$ci operacji z LSR, albo

2)  nieuzyskania przez projekt minimalnej liczby punktéw okreslonej w lokalnych
kryteriach wyboru operacji, albo

3) jezeli operacja zostata wybrana, ale nie miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie (okoliczno$é, ze operacja nie
miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze stanowié
wylacznej przestanki wniesienia protestu), albo

5) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana .

Art. 22 ustawy 0 RLKS

Art.53 oraz Art. 54
ustawy PS
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Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1)  oznaczenie zarzadu wojewodztwa whasciwego do rozpatrzenia protestu;

2)  oznaczenie wnioskodawcy;

3)  numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodaweca si¢ nie zgadza wraz z
uzasadnieniem, lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna
oceng zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

5) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6) wskazanie, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana wraz z uzasadnieniem.

7) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Z}ozenie protestu w biurze LGD, winno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w piSmie
informujacym o wyniku wyboru i mozliwo$ci wniesienia protestu.

Do momentu zakonczenia rozpatrywania protestu przez ZW wnioskodawca moze zlozy¢ za
posrednictwem LGD o$wiadczenie o cofnigciu wniesionego protestu. Oswiadczenie dla swej
skutecznosci powinno by¢ zlozone w formie pisemnej i zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie
o cofnigciu protestu. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce Rada LGD:

1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;j;

2) przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli skierowata protest do tej instytucji —w
takim przypadku ZW pozostawia protest bez rozparzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie
pisemnej.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.W przypadku
wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sagdu administracyjnego.

-| Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wskazanych wczesniej wymogow formalnych lub
zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawceg do jego uzupelnienia lub poprawienia w
nim oczywistych omyltek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem

Pracownik biura
LGD

5 Wzor rejestru protestow.
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pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
Uzupeienie protestu przez wnioskodawce moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:

— o0znaczenia zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,

— o0znaczenia wnioskodawcy;

— numeru wniosku o0 przyznanie pomocy

— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omylek wstrzymuje
bieg terminu na weryfikacje wynikow wyboru przez LGD (autokontrole) i bieg terminu na
rozpatrywanie protestu przez ZW

Art. 54 ustawy PS

3.| Niezwtocznie poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz Zarzadu Wojewodztwa o Zarzad Art. 22 ustawy 0 RLKS
whniesionym protescie. LGD/biuro LGD
2. Autokontrola — weryfikacja wynikow oceny operacji dokonanej przez Rade LGD
Etap Czynnos¢ Organ/ Osoba Wzory dokumentow
odpowiedzialna
1. — Po otrzymaniu protestu biuro LGD informuje o jego wptynigciu Przewodniczacego Rady LGD | Zarzad LGD/ 16 _uchwala w sprawie

celem autokontroli dokonanego wyboru — zgodnie z ustawg PS nie wskazano sposobu
autokontroli.

— Przewodniczagcy Rady LGD lub Wiceprzewodniczacy dokonuje oceny wstepnej ztozonego
protestu w zakresie kryteriow i zarzutow wskazanych przez Wnioskodawce.

Przewodniczacy Rady LGD lub Wiceprzewodniczacy moze:
1) uzna¢ zasadnos$¢ protestu Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio:
a) skierowaniem operacji do wlasciwego etapu oceny przez Rad¢ LGD — zwotaniem
posiedzenia Rady LGD i podjeciem uchwaty np. w trybie obiegowym, lub
b) Skorygowania przez Przewodniczagcego Rady LGD Ilub Wiceprzewodniczacego
oczywistych btedoéw i podjeciem uchwaty np. w trybie obiegowym, , albo

2) podtrzymaé decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowczas Rada LGD podejmuje
uchwale np. w trybie obiegowym a nastegpnie protest, wraz z otrzymang od Wnioskodawcy

biuro LGD/Rada
LGD

rozpatrzenia protestu -
autokontrola

Art. 56 ust. 2 ustawy PS
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dokumentacja i stanowiskiem LGD uzasadniajgcym brak podstaw do zmiany decyzji (uchwatg
Rady LGD), przekazywany jest do Zarzadu Wojewodztwa.

3) w innych przypadkach niz wymienione w pkt. 1) i2) Przewodniczacy Rady LGD lub
Wiceprzewodniczacy przekazuje protest bezposrednio do Zarzadu Wojewodztwa, ktory
dokonuje ostatecznego rozstrzygnigcia.

W przypadku skierowania operacji do wtasciwego etapu oceny przez Rad¢ LGD —w ocenie nie
biorg udziatu cztonkowie Rady wylaczeni z wezedniejszej oceny danej operacji.

Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady LGD Iub
Wiceprzewodniczacy sporzadza protokot.

Czynno$ci zwiazane z autokontrola dokonywane sa w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od
dnia wniesienia protestu.

O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo

Whnioskodawce na pismie.

2.| W rozpatrywanie protestu (przez zarzad wojewodztwa) nie mogg bra¢ udzialu osoby, ktore byty
zaangazowane w przygotowanie projektu lub jego oceng. W ,,autokontroli” oraz Rada LGD Art. 60 ustawy PS
ponownym wyborze operacji, nie moga bra¢ udziatu osoby, ktore nie zapewniajg bezstronno$ci Art. 22 ust. 8 ustawy o
(sam udziat danej osoby w pierwotnym wyborze operacji nie wyklucza jej udzialu w autokontroli RLKS
lub ponownym wyborze operacji).
3.
Protest, wraz z otrzymana od Wnioskodawcy dokumentacja i stanowiskiem LGD uzasadniajacym Art. 56 ust 2. pkt. 2
o . .. . . . . |Zarzad LGD
rozstrzygniecie lub brak podstaw do zmiany decyzji, przekazywany jest niezwtocznie po dokonaniu ustawy PS
autokontroli przez Rad¢ LGD do ZW.
3. Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia
Etap Czynnos¢ Organ/ Osoba Wzory dokumentow
odpowiedzialna
1.| O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD informuje niezwlocznie ZW. biuro LGD/ Art. 54a i 59 ustawy PS
Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i sposobie jego| Rada/ Zarzad
wniesienia: Wojewodztwa | Art. 22 ust.8 ustawy RLKS

1) zostat wniesiony po terminie,
2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,
3) bez spelnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy wdrozeniowej

(wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem) art. 22 ust. 4 pkt 1) i 2) ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie
podmiot ubiegajacy si¢ 0 dofinansowanie nie zgadza sie z negatywna oceng zgodnosci z
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LSR lub ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem);
4) gdy zostala wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacje danego celu
gléwnego LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI;
5) nieuzupelnieniu protestu lub niepoprawieniu w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczac
od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia lub poprawienia protestu.

O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD informuje niezwtocznie ZW.

4. WYCOFANIE WNIOSKU LUB ZLOZENIE INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

Etap Czynnos$¢ Osoba Wzory dokumentow
odpowiedzialna
1.| Ztozenie pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku. Wycofanie wniosku sprawi, ze wnioskodawca Whioskodawca

znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego ztozenia. Podmiot, ktory wycofal wniosek, moze ponowie ztozy¢
wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt konca termin tego naboru wnioskow.

2.| — Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy lub innego | Pracownik biura |  Wytyczne MRiRW
o$wiadczenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na kazdym etapie oceny i wyboru LGD
wnioskow.

— Wyecofanie wniosku w calosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy wniosku nie ztozyl. Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej
deklaracji (zatagcznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy znajduje si¢ w
sytuacji sprzed ztozenia odno$nych dokumentow lub ich czgsci.

Etap Czynnos¢ Osoba Wzory dokumentow

odpowiedzialna

1.| — W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw, pracownik LGD | Pracownik biura
zwraca oryginal wniosku i oryginaty zalacznikow. LGD )

— Kopia wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikéw pozostaja w Slad rewizyjny wycofania
teczce sprawy wraz z oryginatem pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku. whniosku

— Zwrot dokumentow Wnioskodawcy moze nastapi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie — na
prosbe wnioskodawcy
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5. WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Opinia w sprawie zmiany umowy o przyznanie pomocy na operacje realizowana w ramach LSR

Etap Czynnos¢ Organ/ Osoba Wzory dokumentow
odpowiedzialna
1.| Wystapienie Beneficjenta o zmian¢ umowy do ZW. Beneficjent/ -
Zarzad
Zmiana umowy o przyznanie pomocy zawartej pomi¢dzy Beneficjentem a Zarzadem Wojewodztwa | Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego wymaga opinii Rady LGD potwierdzajacej, ze wnioskowana przez
Beneficjenta zmiana umowy jest zgodna z LSR oraz Kryteriami wyboru operacji stosowanymi przy
wyborze operacji do finansowania.
Zmiana umowy nie moze powodowac;
- zwigkszenia kwoty pomocy,
- zwigkszenia zaliczki,
-zmiany celu operacji,
-niezgodno$ci z warunkami PROW.
Z prosba o wydanie ww. opinii Beneficjent zwraca si¢ osobiscie do LGD.
Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z prosbg o zmiang umowy, zataczajac opinie LGD.
2.| Przyjecie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zmiany umowy zostaje opatrzone datg biuro LGD -
wplywu 1 podpisem osoby przyjmujacej. O wplywie wniosku pracownik biura LGD informuje
Przewodniczacego Rady LGD.
3.| Przewodniczacy Rady (Wiceprzewodniczacy Rady) LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii | Przewodniczacy 17_Wzo6r uchwaly w
Rady LGD w sprawie mozliwo$ci zmiany umowy o przyznaje pomocy. Rady LGD/Rada sprawie W.ydan'i? Opj n.ii
dotyczacej mozliwosci
Przewodniczacy Rady (Wiceprzewodniczacy), jako upowazniony przedstawiciel Rady: LGD/ zmiany umowy

- wydaje opini¢ jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie
miataby wptywu na decyzje o zgodnosci operacji z LSR a takze z zakresem tematycznym, nie miataby
wplywu na decyzje o wyborze tj. operacja nadal osiggataby minimum punktowe warunkujace wybor i
miescita si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy

- zwoluje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okreslonym w Regulaminie Rady, co skutkuje
podjeciem stosownej uchwaty przez Rade LGD.
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Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu
wplywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

.| Przekazanie opinii Rady Beneficjentowi.

Przewodniczacy
Rady LGD

.| Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewodztwa z prosbg o zmiang umowy, zataczajac opini¢ Rady
LGD.
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I. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE W RAMACH RPO W-KP 2014-2020

— WERSJA TABELARYCZNA

Etap Czynnos¢ Osoba/ organ Wzory dokumentow/
odpowiedzialny Dokumenty zZrédlowe
1. Ogloszenie naboru wnioskow o dofinansowanie

1.1 | Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia - numeru konkursu w prowadzonym przez LGD Biuro LGD 1 Wzor rejestru naboréw
Rejestrze naboru wnioskow. wnioskéw.

1.2 | Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie, o ktorym mowa w art. 19 Wzoér ogloszenia o naborze
ust. 4 ustawy RLKS. whnioskéw o dofinansowanie

RPO WK - P 2014 - 2020
UWAGA: termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu, zgodnie z art. 42 ustawy PS, nie moze
by¢ krotszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskow o dofinansowanie.

1.3 Zarzad LGD 20_Wzo6r wniosku o
Uzgodnienie z ZW istotnych elementéw planowanego naboru, w szczegdlnosci dotyczacych terminu uzgodnienie terminu oraz
planowanego naboru wnioskéw o dofinansowanie, tresci ogtoszenia o naborze oraz wysokosci limitu tresci ogloszenia o naborze
dostepnych srodkow. whnioskow o0 dofinansowanie.
Uzgodnienie oznacza wystapienie drogg mailowg do ZW, na co najmniej 30 dni przed planowanym
dniem rozpoczgcia naboru.

UWAGA: ustalenie wysokosci limitu dostgpnych srodkéw nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow.
W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia
wsparcia, o ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS podlegaja one uprzedniemu
zatwierdzeniu przez ZW 1 musza by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania
terminow, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.
14 |LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow, w tresci uzgodnionej z ZW, na swojej stronie | Biuro LGD -
internetowej. Upublicznienie ogloszenia nastepuje nie wezesniej niz 30 dni i nie p6zniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania tych wnioskow.
W miejscu zamieszczenia ogloszenia podaje si¢ date jego publikacji (dd/mm/rrrr).
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UWAGA: co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany treSci ogloszenia naboru wnioskow
o dofinansowanie, kryteriow wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw po ich
zamieszczeniu na stronie internetoweyj.

e Do ogloszenia nalezy zalaczy¢: obowiazujace w ramach naboru kryteria wyboru projektu,
obowigzujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia przyjete przez Komitet Monitorujacy
RPO WK - P na lata 2014 — 2020, list¢ wymaganych dokumentoéw potwierdzajacych spehienie
warunkow udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji, Strategiec Rozwoju Lokalnego
Kierowanego przez Spotecznos$¢, procedure wyboru i oceny operacji realizowanych przez podmioty
inne niz LGD w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos$¢, obowigzujacy
wzor Umowy o dofinansowanie projektu, obowiazujaca wersje¢ formularza Wniosku o
dofinansowanie, obowiazujacg Instrukcje wypelniania Wniosku o dofinansowanie, instrukcje
uzytkownika GWD (Generatora wnioskow), Regulamin uzytkownika GWD, obowiazujaca wersje
Whiosku o ptatnos¢.

e Formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukcjg wypetniania oraz Instrukcje uzytkownika
GWD wraz z Regulaminem uzytkownika GWD w wersji obowiazujacej na dzien ogloszenia naboru,
zostang dostarczone przez ZW.

e Ogloszeniec o naborze wnioskOw zamieszczone zostaje rowniez na stronie internetowej
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl (za umieszczenie ogloszenia na tej stronie internetowej odpowiada
ZW).

ZW dopuszcza zmiang tresci upublicznionego ogloszenia wylacznie w zakresie usuniecia
rozbieznosci pomiedzy opublikowang, a zatwierdzong przez ZW trescig (wynikajacych z przyczyn
technicznych powstatych podczas przenoszenia tresci

z dokumentu tekstowego na format strony internetowej). W przypadku zmiany tresci ogloszenia
nalezy, w miejscu jego zamieszczenia, poda¢ date pierwszej publikacji, date dokonanej korekty oraz
wskaza¢ zakres dokonanych zmian.

Etap Czynnos$¢ Osoba/ organ Wzory dokumentow/
odpowiedzialny Dokumenty zrodlowe

2. 7Z}ozenie i przyjecie wniosku o dofinansowanie

2.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca wypelnia i wysyla w Generatorze Whioskodawca -
Whnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko -
Pomorskiego 2014-2020 (dalej: GWD) dostepnym na stronie internetowej: https://generator.kujawsko-
pomorskie.pl/.

Wersje ostateczng wypetnionego i zatwierdzonego w GWD formularza wniosku o dofinansowanie
projektu nalezy wydrukowac i ztozy¢ wraz z zatacznikami bezposrednio, tj. osobiscie albo przez
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petnomocnika albo przez osobe uprawniong do reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskow.
Zwyczajowo miejscem sktadania wnioskow o dofinansowanie jest Biuro LGD.

UWAGA: wnioski o dofinansowanie ztozone wytacznie w GWD lub w formie papierowej bez
wykorzystania GWD nie beda traktowane, jako ztozone w odpowiedzi na konkurs, tym samym
projekty, ktorych dotycza, nie beda podlegaty ocenie i wyborowi przez organ decyzyjny LGD.
UWAGA: Za skutecznie ztozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu ztozony
w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie kontrolnej.

2.2 Przyjecie  wniosku o  dofinansowanie, skladanego przez podmiot ubiegajacy  sie
o dofinansowanie, w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze.
UWAGA: Whniosek przedtozony w biurze LGD stanowi wydruk formularza wypetnionego
i zatwierdzonego w GWD.

2.3 Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znaku sprawy) w prowadzonym przez LGD rejestrze
wnioskow.

24 Potwierdzenie przyjecia wniosku poprzez opieczetowanie go na pierwszej stronie. Potwierdzenie

powinno zawiera¢ nastgpujgce dane:

1) data i godzina ztozenia wniosku;

2) numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;

3) liczba zatacznikow ztozonych wraz z wnioskiem;
4) podpis pracownika LGD;

5) piecze¢ LGD.

Z}ozenie wniosku o dofinansowanie w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii pierwszej strony
whniosku.

Biuro LGD

1 Wzér rejestru wnioskéw
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Etap Czynnos$¢ Osoba/ organ Wzory dokumentow/
odpowiedzialny Dokumenty Zrédlowe
3. Weryfikacja wstepna wniosku.
3.1 | Pracownik biura LGD dokonuje weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego w danym naborze, w | Biuro LGD 4b_Wzér Karty weryfikacji
nastepujacym zakresie: wstepnej —-EFRR.
1) zgodnosci projektu z ogloszeniem,
2) zgodnosci z celami LSR, 4c _Instrukcja wypelniania
3) zgodnosci z RPO K-P na lata 2014-2020 w tym z warunkami udzielenia wsparcia karty wstepnej weryfikacji
obowigzujacymi w ramach naboru oraz z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu whniosku o dofinansowanie —
4) spetiania lokalnych kryteriow wyboru. EFRR

W przypadku uznania, ze konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéow niezbednych do oceny
zgodnosci projektu z LSR, wyboru projektu lub ustalenia kwoty dofinansowania, LGD wzywa podmiot
ubiegajacy si¢ o dofinansowanie do ztozZenia tych wyjasnien lub dokumentéw w terminie 7 _dni
kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania wezwania w sposob tradycyjny (za posrednictwem poczty).

Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mie¢ miejsce na kazdym z powyzszych
etapow, przy czym dokument w wezwaniu powinien by¢ skonkretyzowany i wskazany przez LGD w
wezwaniu do uzupetnienia dokumentu. Do ztozenia wyjasnien w danej kwestii lub zlozenia danego
dokumentu LGD nie moze wzywa¢ wielokrotnie.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow powinno mie¢ miejsce
przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostal zataczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, ze
wnioskodawca go zatacza oraz;

2) dany dokument nie zostal zalgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z formularza wniosku wynika, Ze jest to dokument obowigzkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalacznikach sa rozbiezne.

W ciaggu 5 dni liczagc od dnia nastepujacego po zakonczeniu naboru wnioskéw, Biuro LGD
przygotowuje wstepny zakres wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z
LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

Whioski z weryfikacji, w tym uzasadnienie do uznania za konieczne wezwanie podmiotu do ztozenia
wyjasnien lub dokumentow oraz wskazanie tych wyjasnien/ dokumentow, odnotowywane sg w Karcie
weryfikacji wstepnej wniosku.

Whioski z wstepnej oceny spetniania kryteriow wyboru operacji beda odnotowane na roboczych wersjach
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kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru.
Propozycja ustalenia kwoty wsparcia odbedzie si¢ na podstawie danych zawartych we wniosku o
przyznanie pomocy i bedzie odnotowana zbiorczym zestawieniu dla wszystkich wnioskow.

W ostatnim dniu naboru wnioskoéw Biuro LGD informuje telefonicznie czlonkéw Rady
0 mozliwo$ci zapoznania si¢ ze ztozonymi wnioskami i wniesieniu uwag i propozycji do wstgpnego
zakresu  wyjasnien  lub  dokumentéw  niezbednych do  oceny  zgodnos$ci  operacji
z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia sporzadzonego przez Biuro LGD. Termin na
wnoszenie uwag przez cztonkow Rady wynosi 5 dni liczac od ostatniego dnia przygotowania wstgpnego
zakresu wyjasnien i dokumentow przez Biuro LGD.

Ostateczny zakres wyjasnien lub dokumentoéw obejmujacy uwagi Biura LGD oraz cztonkéw Rady LGD
jest zatwierdzany przez Przewodniczacego Rady LGD.

Pismo kierowane do wnioskodawcy jest podpisywane przez Prezesa Zarzadu LGD. Skan pisma jest
przekazywany poczta elektroniczna (o ile wnioskodawca podat adres e-mail) a oryginal pisma listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia dorgczenia pisma i ustalenia
terminowego wniesienia wyjasnien lub dokumentow).

UWAGA: Kompetencje pracownika biura LGD do weryfikacji wnioskow wynikaja m.in.
z Regulaminu pracy biura LGD/zakreséw obowigzkéw na danym stanowisku pracy.
Przed przystgpieniem do wykonywania powyzszych czynno$ci, pracownicy biura LGD dla kazdego
ocenianego wniosku podpisujg deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

Wszystkie wypetnione karty i zestawienia beda przekazywane na posiedzenie Rady LGD.

II. PROCES WYBORU I OCENY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE W RAMACH RPO WK-P 2014 - 2020

Etap Czynnos¢ Osoba/ organ Wzory dokumentéw/
odpowiedzialny Dokumenty zrodlowe

4.Informacja o posiedzeniu Rady

4.1 | Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD w konsultacji z Przewodniczacym Rady. Zarzad LGD w | -
porozumieniu  z
przewodniczacym
Rady LGD
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Cztonkowie Rady zostajg powiadomieni pisemnie o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia Rady
najpozniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

4.2 | Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacjg dotyczaca mozliwosci zapoznania | Biuro LGD -
si¢ z materialami 1 dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami
o dofinansowanie, ktore b¢da rozpatrywane podczas posiedzenia.
4.3 | Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomo$ci poprzez stron¢ internetowa LGD, | Biuro LGD -
co najmniej 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady.
4.4 | Zawiadomienie o posiedzeniu Rady: Biuro LGD 5_Wzér zawiadomienia

0 posiedzeniu Rady LGD

51

Udostepnienie cztonkom Rady wszystkich materiatow i dokumentéw zwigzanych z porzadkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami o dofinansowanie, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia
wraz z wyjasnieniami lub dokumentami ztozonymi przez wnioskodawce na wezwanie Biura LGD w
biurze LGD - co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

Biuro LGD

5.2

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w tym:
1) Kart oceny zgodnosci operacji z LSR;

2) Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru;

3) Deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

Biuro LGD

5.3

Zapewnienie obstugi technicznej posiedzenia Rady.

Biuro LGD

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady LGD z podziatem na sektory.

LGD

Etap Czynnos$¢ Osoba/ organ Wzory dokumentéw/
odpowiedzialny Dokumenty zZrodlowe
6. Ocena zgodnosci projektu z LSR I wyboru projektu oraz ustalenie kwoty wsparcia.
6.1 Cztonkowie Rady | -

6.2.

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenie kworum obrad.
Stwierdzenie poprawnos$ci obrad.
Przeprowadzenie wyboru dwoch sekretarzy posiedzenia, stanowigcych jednocze$nie Komisje

Przewodniczacy
Rady LGD
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Skrutacyjna, ktorej powierza si¢ obliczanie wynikdéw poszczegolnych gtosowan, kontrole kworum, w
tym zachowania parytetu rownowagi sektorowej, sporzadzanie uchwat i protokotéw oraz wykonywanie
innych czynno$ci o podobnym charakterze.

6.3 Cztonkowie Rady | Wzor deklaracji poufnosci
Przed przystapieniem do oceny projektow ztozonych w ramach danego naboru, kazdy cztonek Rady LGD/pracownik | i bezstronnosci — zal. do
podpisuje Deklaracje poufinosci i bezstronnosci zawierajacg informacje o ewentualnych wiaczeniachz | piyra LGD Regulaminu Rady LGD
oceny oraz o§wiadczenie, ze cztonek Rady zapoznat si¢ z procedura wyboru i oceny projektu.

Na podstawie ztozonych deklaracji wypetnia si¢ Rejestr interesow cztonkéw Rady LGD 18_Wzér Rejestru intereséw
czlonkéw Rady LGD

6.4 | Glosowanie w sprawie wylaczenia czlonka Rady z oceny. Cztonkowie Rady | -

LGD
W przypadku gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesow wystepuja dalsze watpliwosci co do
bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danego projektu, Przewodniczacy Rady LGD
przeprowadza glosowanie (przez podniesienie rgki) w sprawie wykluczenia czlonka z oceny.
Decyzje Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze intereséw.

6.5 | Potwierdzenie poprawnosci obrad. Przewodniczacy | -

Sprawdzanie zachowania parytetow przed kazdym gltosowaniem nad projektami: Rady LGD/
1) Warunek 1- na poziomie podejmowania decyzji ani wiadze publiczne, ani zadna z grup interesu nie Komisja
posiada wigcej niz 49% praw glosu; skrutacyjna
2) Warunek 2 - co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow

niebgdacych instytucjami publicznymi.

UWAGA: Parytety musza by¢ zachowane podczas kazdego glosowaniass. Glosowanie, ktore zostanie
przeprowadzone bez zachowania wymaganego parytetu bedzie uznane za niewazne.

6.6 | Obliczanie wynikow poszczegolnych glosowan, w tym zachowania parytetu rOwnowagi sektorowe;. Komisja -
Czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscia wypetniania kart oceny| skrutacyjna
zgodnosci formalnej. Sprawdzanie zbiezno$ci/rozbiezno$ci ocen na podstawie ztozonych kart oceny.

6.7 | Czlonkowie Rady LGD, w oparciu o wypelione Karty weryfikacji wstepnej wniosku, dokonujg oceny | Czlonkowie Rady | 8 Wzér Karty oceny

wnioskow o dofinansowanie (w tym oceny zgodnosci projektu z LSR).

Kazdy wniosek o dofinansowanie oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw Rady
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym glosowaniem w sprawie oceny kazdego wniosku
sprawdza si¢, czy organ decyzyjny zachowuje wymagane parytety.

Czlonek Rady potwierdza dokonanie oceny na Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR wlasnorgcznym
podpisem.

LGD

zgodnosci operacji z LSR
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Rada dokonuje wyboru projektéw realizowanych przez podmioty inne niz LGD, sposréd
projektow, ktore sa zgodne z LSR.

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR uznaje sig taki, ktory:

1) zaktada realizacje celow gldéwnych/ogdlnych i szczegdtowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych
w LSR wskaznikows;

2) jest zgodny z RPO WK-P, w tym okreslonymi w ogloszeniu o naborze wnioskow warunkami
udzielenia wsparcia oraz mozliwo$ci udzielenia wsparcia w formie wskazanej w tym ogloszeniu 3) jest
zgodny z zakresem tematycznym projektu;

4) jest objety wnioskiem o dofinansowanie, ktory zostal ztozony w miegjscu i terminie wskazanym w
ogloszeniu o naborze.

Projekty, ktore sa niezgodne z LSR nie podlegajg ocenie wedlug obowigzujacych dla danego naboru
kryteriow wyboru projektow i tym samym nie podlegaja wyborowi. Decyzja w tej sprawie musi zostaé
podjeta przez LGD z zachowaniem $ladu rewizyjnego.

6.8

Dla kazdego ocenianego projektu podejmowana jest uchwata Rady o zgodnosci projektu z LSR,
réwniez w odniesieniu do projektow niespetniajacych warunkow formalnych.

Uchwaly powinny zawiera¢, co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o dofinansowanie projektu przez
LGD, wpisane na wniosku w odpowiednim polu;

2) numer identyfikacyjny podmiotu;

3) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie;

4) tytut projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;

5) wynik w ramach oceny zgodnos$ci z LSR;

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie;

7) informacje o spetnieniu warunkow formalnych.

Cztonkowie Rady
LGD

8_Wzér uchwaly Rady LGD
w sprawie oceny zgodnosci
operacji z LSR

6.9

Sporzadzenie Listy operacji zgodnych z LSR.

Lista powinna zawiera¢, co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku w
odpowiednim polu;

2) numer identyfikacyjny podmiotu;

3) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie;

4) tytul projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;

5) wynik w ramach oceny zgodnos$ci z LSR;

6) kwoteg wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie;

7) informacje o spetnieniu warunkéw formalnych.

Cztonkowie Rady
LGD/  Komisja
skrutacyjna
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Lista przyjmowana jest w formie uchwaty.

6.10

Ocena projektow pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru wnioskow (tylko w
odniesieniu do projektow zgodnych z LSR).

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych cztonkow Rady obecnych na
posiedzeniu i nie podlegajacych wylaczeniu.

Kazdemu wnioskowi o dofinansowanie przyznaje si¢ odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z
lokalnymi kryteriami wyboru.

Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru cztonek Rady potwierdza
wlasnorecznym podpisem.

Cztonkowie Rady
LGD

Wzér Karty oceny projektu
wg lokalnych kryteriow
wyboru

6.11

Sprawdzenie poprawnosci wypeltnienia Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru, wyliczenie $redniej
z glosowan oraz badanie spetnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdego projektu.

Sposob postepowania w sytuacji rozbieznych ocen cztonkéw Rady LGD:

W sytuacji, gdy pomigdzy skrajnymi sumami punktow (tj. pomiedzy najwyzszg i najnizsza przyznang
przez cztonkow Rady LGD suma punktéw) przyznanymi przez cztonkéw Rady LGD danej operacji w
ocenie wg lokalnych kryteriow wyboru wystapi rozbieznos¢ powyzej 60%, Rada LGD w drodze dyskusji
moze przekonac cztonka Rady LGD razaco zanizajacego lub zawyzajacego punktacje do zweryfikowania
dokonanej oceny lub podja¢ decyzj¢ o ponownej ocenie operacji przez wszystkich cztonkow Rady LGD
biorgcych udziat w posiedzeniu za pomoca Kart oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru.
Ostateczna decyzja Rady LGD zostaje odnotowana w Protokole z posiedzenia.

Cztonkowie Rady
LGD/ Komisja
skrutacyjna

6.12

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do projektéw spelniajagcych minimum punktowe.

Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy, Rada LGD ustala kwote¢ wsparcia
poprzez zastosowanie wskazanej w LSR intensywno$ci pomocy okreslonej dla danej grupy
beneficjentow w granicach okreslonych zapisami RPO WK — P 2014 — 2020 oraz LSR. W przypadku,
gdy wskazana przez Whnioskodawce intensywno$¢ pomocy przekracza intensywno$¢ wskazang w LSR,
Rada LGD ustala kwote wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy. Wyliczenie
kwoty pomocy w takim przypadku stanowi iloczyn poziomu dofinansowania okre§lonego w LSR oraz
sumy kosztéw kwalifikowalnych projektu wskazanych przez Wnioskodawce.

Wynik ustalenia kwoty dofinansowania odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia (glosowanie przez

Cztonkowie Rady
LGD/ Komisja
skrutacyjna
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podniesienie reki).

6.13

Podjecie oddzielnych uchwat o wyborze projektu.

Sporzadzenie Listy operacji wybranych na podstawie liczby punktéw przyznanych podczas oceny
projektow wg lokalnych kryteriow wyboru (projekty szeregowane sg wedtug liczby uzyskanych
punkow, malejaco).

UWAGA: W przypadku operacji 0 réwnej liczbie uzyskanych punktéw na o miejscu na Liscie
operacji wybranych decyduje kolejnos¢ zarejestrowania wniosku o przyznanie pomocy w rejestrze
przyjmowanych wnioskow prowadzonym przez biuro LGD.

Przyjecie uchwatg Listy operacji wybranych, ze wskazaniem projektéw mieszczacych sig
w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Uchwaty i lista powinny zawiera¢, co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez LGD kazdemu wnioskowi o dofinansowanie
(wpisane na wniosku w odpowiednim polu);

2) numer identyfikacyjny podmiotu;

3) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie;

4) tytul projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;

5) wynik w ramach oceny zgodnos$ci z LSR oraz liczbg otrzymanych punktow w ramach oceny w
zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru;

6) wnioskowang kwote dofinansowania;

7) ustalong przez LGD kwote dofinansowania;

8) wynik wyboru.

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszczg sie¢ w limicie srodkow

podanym w ogloszeniu o naborze (na dzien przekazania wnioskow o dofinansowanie do ZW).

Cztonkowie Rady
LGD/ Komisja
skrutacyjna

11_Wzér Uchwaly w
sprawie wyboru operacji
oraz ustalenia kwoty
wsparcia

12_Wzér Listy operacji
wybranych wraz z uchwala
zatwierdzajaca

6.14

Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do Zarzadu LGD.

Przewodniczacy
Rady LGD

I11.PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW W RAMACH RPO WK-P 2014-2020
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Etap

Czynnos¢

Osoba/ organ
odpowiedzialny

Wzory dokumentéw/
Dokumenty zrédlowe

Zawiadomienie wnioskodawcow o wynikach oceny i wyboru Rady

7.1

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji nast¢puje sporzadzenie i wystanie pism do
wszystkich wnioskodawcow z informacjg o wynikach oceny zgodno$ci operacji z LSR lub wynikach
wyboru (takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spelniania przez projekt kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow przyznanych projektowi.

Informacja zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia
przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu, LGD wskazuje w pi$mie do wnioskodawcow, czy
w dniu przekazania przez LGD wnioskow o dofinansowanie projektu do ZW, projekt miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow.

Pismo jest podpisywane przez upowaznionego przedstawiciela LGD tj. przedstawiciela Zarzadu
LGD.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszcza si¢ w limicie srodkow, w
odniesieniu, do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwos$ci wniesienia protestu, skan pisma moze
by¢ przekazywany wytacznie poczta elektroniczna, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu, do ktorego przewidziana jest mozliwosci wniesienia protestu,
pismo do wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie 0 mozliwo$ci wniesienia protestu. W takiej
sytuacji skan pisma jest przekazywany pocztg elektroniczng (o ile wnioskodawca podat adres e-mail) a
oryginat pisma listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia doreczenia
pisma i ustalenia terminowego whniesienia ewentualnego protestu).

Zarzad LGD

13 Wzor zawiadomienia
o wynikach oceny i wyboru
operacji

7.2

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowe;j:

1) liste operacji zgodnych z LSR;

2) liste operacji wybranych (ze wskazaniem, ktore z nich mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w
ogloszeniu naboru wnioskow);

3) protokoét z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru projektow, zawierajacy informacje

0 wylaczeniach z procesu decyzyjnego (ze wskazaniem ktérych wnioskoOw wytaczenia dotyczyty).

Biuro LGD
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Etap

Czynnos$¢

Osoba/organ
odpowiedzialny

Wzory dokumentow/
Dokumenty Zrédlowe

Whiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, LGD przekazuje ZW wnioski
o dofinansowanie projektu (oryginaly), dotyczace wybranych projektow wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie wyboru projektu (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
pracownika biura LGD) oraz szczegdtowe zestawienie przekazywanych dokumentow.

Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru projektéw podlegajg archiwizacji w
LGD.

Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru sa:

1) uchwaly podjete przez Rad¢ w sprawie wyboru projektow oraz ustalenia kwoty dofinansowania
(dotyczy projektow wybranych);

2) protokodt z posiedzenia Rady LGD, podczas ktérego dokonano oceny i wyboru projektow;

3) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy
RLKS, (dotyczy operacji wybranych);

4) lista obecno$ci cztonkéw Rady podczas gtosowania;

5) oswiadczenia cztonkéw Rady o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowania;

6) karty oceny projektow w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji
pochodzacych z tych kart (dotyczy projektow wybranych);

7) ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
oswiadczen podmiotow;

8) rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje¢ charakteru powigzan cztonkow
Rady z wnioskodawcami/ poszczegdlnymi projektami.

UWAGA: Przekazywane dokumenty muszg zawierac¢ informacje, ktore pozwola w sposob
jednoznaczny zidentyfikowac projekt (zawiera¢, co najmniej: indywidualne oznaczenie sprawy nadane
kazdemu wnioskowi; nazwe/ imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie; tytut
projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie). Przekazywana dokumentacja potwierdzajaca
dokonanie wyboru projektu powinna podpisana przez Przewodniczacego Rady.

Biuro LGD
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- odnotowuje niewazno$¢ naboru we wlasnych rejestrach;
- zamieszcza na swojej stronie internetowej informacj¢ o negatywnej ocenie naboru oraz pozostawieniu
wszystkich wnioskow ocenionych i wybranych do dofinansowania przez LGD, bez rozpatrzenia na
poziomie ZW.

8.2 | W przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajacych wybodr projektow ZW stwierdzi braki lub bedzie | Biuro LGD -
konieczne udzielenie wyjasnien, LGD uzupeti braki i/ lub zlozy wyjasnienia w wyznaczonym terminie
(nie krotszym niz 7 dni).

8.3 W przypadku otrzymania od ZW informacji o negatywnej ocenie dokumentacji naborowej LGD: Biuro LGD -

informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru projektu.

Prawo wniesienia protestu przystuguje od:

1) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, albo

2) nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktow, ktoérej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji albo

3) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze projekt nie miesci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie (okoliczno$¢, ze projekt nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia
protestu) albo

4) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana.

Wymogi formalne protestu:
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenie wnioskodawcy;
3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;
4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodaweca si¢ nie zgadza (wraz z
uzasadnieniem
5) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywng oceng zgodnosci projektu z
LSR (wraz z uzasadnieniem);
6) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia

Etap| Czynnos¢ Osoba/organ Wzory dokumentow.
odpowiedzialny | Dokumenty zrédlowe

9. Whiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady

9.1 | Wnioskodawcy przystuguje prawo protestu, ktory nalezy wnies¢ w ciaggu 7 dni od dnia doreczenia | Wnioskodawca | 14 Wzér protestu
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nizszej niz wnioskowana (wraz z uzasadnieniem);

7) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce (wraz z uzasadnieniem);

8) podpis wnioskodawcy lub 0soby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Z}ozenie protestu w biurze LGD powinno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w piSmie
informujacym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu.

Do momentu zakonczenia rozpatrywania protestu przez ZW wnioskodawca moze zlozy¢ za
posrednictwem LGD o$wiadczenie o cofnigciu wniesionego protestu. Oswiadczenie dla swej
skutecznos$ci powinno by¢ ztozone w formie pisemnej i zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie

o cofnigciu protestu. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawcg Rada LGD:

1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemnej;

2) przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli skierowata protest do tej instytucji —w
takim przypadku ZW pozostawia protest bez rozparzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie
pisemnej.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego whniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies$¢ skargi do sagdu administracyjnego.

9.2 | Przyjecie protestu i umieszczenie w rejestrze protestow. Biuro LGD 15_Wzér rejestru protestow.
W przypadku wniesienia protestu niespelniajacego wskazanych wcze$niej wymogdéw formalnych lub
zawierajacego oczywiste omyltki, LGD wzywa jednokrotnie wnioskodawce do uzupetnienia protestu lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
Uzupelnienie protestu przez wnioskodawce moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:
1) oznaczenia instytucji wasciwej do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenia wnioskodawcy;
3) numeru wniosku o dofinansowanie;
4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omylek wstrzymuje bieg
terminu na weryfikacje wynikéw wyboru przez LGD (autokontrol¢) i bieg terminu na
rozpatrywanie protestu przez ZW.
Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wpltywa negatywnie btgdne pouczenie lub brak
pouczenia.
9.3 | Niezwtoczne poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz ZW o wniesionym protescie. Zarzad LGD
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10.

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, je§li mimo prawidlowego pouczenia, zostal wniesiony: Przewodniczacy
1) po terminie; Rady .
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania; LGD/Zarzad art. 54a1 59 ustawy PS
10.1| 3) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy wdrozeniowej (wskazanie Wojewddztwa art. 22 ust. 8 ustawy RLKS
kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem) art. 22 ust. 4 pkt 1) i 2) ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie podmiot
ubiegajcy si¢ o dofinansowanie nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnosci z LSR lub ustaleniem
przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem);
4) gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu
glownego LSR w ramach srodkéw pochodzacych z danego EFSI;
5) nieuzupetnieniu protestu lub niepoprawieniu w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczac
od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia lub poprawienia protestu.
10.2| O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD informuje niezwlocznie ZW. Zarzad LGD -
11. | Autokontrola - weryfikacja wynikow oceny projektu dokonanej przez Rade
11.1 | Przewodniczacy Rady LGD dokonuje oceny wstepnej ztozonego protestu | Przewodniczacy | 16 _Wzér  uchwaly w
w zakresie kryteriow i zarzutow wskazanych przez Wnioskodawce. Rady LGD/ sprawie rozpatrzenia
Rada LGD/ protestu
Rada LGD w oparciu o dokonana przez Przewodniczacego Rady ocene wstepng zlozonego | Zarzad LGD/
protestu moze: Biuro LGD 19_ Wz6r pisma

1) uzna¢ zasadno$¢ protestu wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio:
a) skierowaniem projektu do wlasciwego etapu oceny przez Rad¢ i zwolaniem posiedzenia Rady
lub
b) skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady oczywistych bledow i podjeciem uchwaly w
trybie obiegowym, bez konieczno$ci zwotywania posiedzenia, albo
2) podtrzyma¢ decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowcezas Rada moze podjaé uchwate w
trybie obiegowym, bez konieczno$ci zwotywania posiedzenia.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia protestu w ramach autokontroli sporzadzana jest uaktualniona
Lista operacji wybranych zawierajaca dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszcza sie w limicie
srodkoéw podanym w ogloszeniu o naborze, przyjeta uchwata Rady (z mozliwoscig podjecia jej w trybie
obiegowym).

Projekty, ktore znajda si¢ na Liscie operacji wybranych, niezaleznie od liczby punktéw przyznanych
podczas ponownej oceny, nie mogg spowodowacé przesunigcia projektow pierwotnie wybranych, poza

informujacego
Whioskodawce o wynikach
przeprowadzonej
autokontroli
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limit $rodkéw podany w ogloszeniu.
Rada LGD podejmuje uchwaty w ramach autokontroli w sktadzie uwzglgdniajacym wylaczenia (na
podstawie podpisanych Deklaracji poufnosci i bezstronnosci 0raz Rejestru interesow).

Z czynno$ci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady sporzadza protokot.

Czynnosci zwigzane z autokontrolg dokonywane sag w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia
whniesienia protestu.
O wynikach przeprowadzonej autokontroli Zarzad LGD informuje wnioskodawce na pismie

11.2

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu (zmiany decyzji Rady) LGD przekazuje do ZW
dokumentacj¢ z przeprowadzonej autokontroli wraz z pozytywnie ocenionymi wnioskami oraz
uaktualniong Listg projektow wybranych zawierajaca dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszcza
si¢ w limicie $srodkéw podanym w ogloszeniu o naborze.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu (podtrzymanie decyzji Rady) protest wraz z
otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja i stanowiskiem LGD o braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygnigcia, przekazywany jest do ZW niezwlocznie po dokonaniu autokontroli przez
Rade.

Zarzad LGD

12

Pozytywne rozpatrzenie protestu

121

Uwzglednienie protestu przez ZW moze spowodowac, ze wniosek zostanie ponownie przekazany do

LGD, w celu:

1) umieszczenia go na Liscie projektow wybranych do dofinansowania;

2) przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jesli doszto do naruszen obowiazujacych procedur i
konieczny do wyja$nienia zakres spraw ma istotny wptyw na wynik oceny.

LGD wznawia procedure oceny i wyboru wniosku od etapu, do ktérego skierowat go ZW

Rada LGD/
Zarzad
Wojewodztwa

12.2

Uaktualniong Liste operacji wybranych zawierajagca dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszczg si¢
w limicie §rodkéw podanym w ogloszeniu o naborze, zostaje przyjeta uchwala Rady (z mozliwoscia
podjecia jej w trybie obiegowym).

Projekty, ktore znajda si¢ na Liscie projektéw wybranych, niezaleznie od liczby punktow przyznanych
podczas ponownej oceny, nie mogg spowodowacé przesuniecia projektoéw pierwotnie wybranych, poza
limit $rodkéw podany w ogloszeniu.

Rada LGD

12.3

LGD przekazuje do ZW dokumentacj¢ z uaktualniong Listag projektow wybranych zawierajaca
dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszczg si¢ w limicie srodkéw podanym w ogloszeniu o naborze
wraz z wnioskami, ktore zostang skierowane do dalszej oceny.

Biuro LGD
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Etap| Czynnos¢ Osoba/organ Wzory dokumentow/
odpowiedzialny | Dokumenty zrédlowe
13 | Przyjecie pisma o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu lub innej deklaracji
13.1| W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie powinien ztozy¢ | Wnioskodawca | -
pisemne zawiadomienie o wycofanie dokumentu w biurze LGD.
Wycofanie wniosku o dofinansowanie w calo$ci sprawia, Ze powstaje sytuacja, jakby podmiot
ubiegajacy si¢ o dofinansowanie nigdy tego wniosku nie ztozyt.
Wycofanie cze$ci wniosku o dofinansowanie lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze podmiot
ubiegajacy si¢ o dofinansowanie znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wycofanych dokumentow lub
ich czgsci.
Podmiot, ktory wycofal wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie
dobiegl konica termin tego naboru wnioskow.
UWAGA: Wnioskodawca winien rowniez wycofa¢ wniosek badz inng deklaracje w GWD.
13.2 | Przyjecie przez LGD pisemnego zawiadomienia o wycofaniu wniosku o dofinansowanie lub innej | Biuro LGD -
deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie (na kazdym etapie oceny
i wyboru wniosku).
14 | Zwrot dokumentéw Wnioskodawcy
14.1| Wycofanie wniosku w calo$ci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby podmiot ubiegajacy si¢ Biuro LGD -

o dofinansowanie wniosku nie ztozyt. Wycofanie czeSci wniosku lub innej deklaracji (zatacznika)
sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tych
dokumentow.

W zwigzku z powyzszym, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie ztozonych dokumentéw (wniosku
badz innej deklaracji), LGD zwraca oryginat wniosku i oryginaty zalacznikow.

Kopi¢ wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikéw pozostajg w teczce
sprawy wraz z oryginatem pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku.

Zwrot dokumentow moze nastapi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie — na prosbe wnioskodawcy.
W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie ztozonych dokumentéw po ich przekazaniu do
ZW, LGD:

1) pozostawia kopi¢ wniosku o wycofanie dokumentow oraz
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2) dokonuje adnotacji o wycofaniu (wniosku lub innej deklaracji) na kopii wycofywanego dokumentu
pozostawionej w LGD;
3) wniosek o wycofanie przekazuje do ZW.
Zwrot dokumentéw nastapi zgodnie z zasadami obowigzujacymi podczas naboréw organizowanych
przez ZW.
Etap| Czynnos¢ Osoba/organ Wzory dokumentéw.
odpowiedzialny | Dokumenty zrédlowe
15 | Opinia w sprawie zmiany umowy o dofinansowanie projektu w ramach LSR
15.1| Opatrzenie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zamiany umowy datg wptywu i podpisem | Biuro LGD -
osoby przyjmujacej. Z prosba o wydanie ww. opinii Beneficjent zwraca si¢ do LGD osobiscie.
Poinformowanie Przewodniczacego Rady o wptywie takiego wniosku.
15.2 | Przewodniczacy Rady LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci | Przewodniczacy | 17_Wzoér uchwaly dot.
zmiany umowy pod katem: Rady/Rada LGD | wydania opinii w sprawie
1) zgodnosci z LSR; mozliwosci zmiany
2) zakresem tematycznym okreslonym w ogloszeniu o naborze, ktorego projekt dotyczyt; umowy
oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu mialby wpltyw na otrzymanie minimum punktowego i
zmiang miejsca na li§cie operacji wybranych.
Przewodniczacy Rady LGD, jako upowazniony przedstawiciel Rady LGD wydaje opini¢ jednoosobowo
w sytuacji, gdy proponowana przez beneficjenta zmiana umowy nie miataby wptywu na decyzje o
zgodnosci projektow z LSR, a takze decyzje o wyborze tj. projekt nadal osiggatby minimum punktowe
warunkujace wybor i miescit si¢ w limicie §rodkéw podanym w ogloszeniu.
W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okre§lonym w
regulaminie Rady, co skutkuje podj¢ciem przez Rade stosownej uchwaty.
Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastgpujacego po dniu wplywy
whniosku (pisma) o wydanie opinii do LGD.
15.3 | Przekazanie opinii Rady LGD beneficjentowi. Biuro LGD -
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Terminy:

30 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru — wystapienie droga mailowa do Zarzadu Wojewodztwa o uzgodnienie terminu planowanego
naboru oraz tresci ogloszenia;

30 — 14 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru — zamieszczenie ogloszenia o naborze;

45 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskow o dofinansowanie — dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektow z LSR
oraz wyboru projektow do dofinansowania;

52 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu sktadania wnioskow o dofinansowanie — dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektow z LSR
oraz wyboru projektow do dofinansowania, jesli na etapie oceny i wyboru LGD wzywata wnioskodawce do ztozenia wyja$nien lub dokumentow;

7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektow — poinformowanie wnioskodawcy o wyniku oceny jego projektu;

7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektow — zamieszczenie przez LGD, na swojej stronie internetowej, listy projektow zgodnych z LSR oraz
listy projektow wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem projektow mieszczacych si¢ w limicie);

7 dni od dnia dokonania wyboru projektéw — przekazanie przez LGD do ZW wnioskow o dofinansowanie dotyczacych wybranych projektow wraz
z dokumentacjg potwierdzajaca dokonanie tego wyboru;

7 dni od dnia dor¢czenia wnioskodawcy informacji o wyniku wyboru projektu — wniesienie protestu przez wnioskodawce;

7 dni od otrzymania wezwania do usunigcia wymogow formalnych lub usuniecia oczywistych omytek — mozliwo$¢ uzupetnienia protestu przez
wnioskodawce;

14 dni od dnia wniesienia protestu — dokonanie autokontroli przez LGD;

30 dni od dnia nastepujacego po dniu wptywu wniosku o wydanie opinii w sprawie mozliwosci zmiany zapisow umowy o dofinasowanie — wydanie
opinii przez LGD.

YV VYV VYV VYV V¥V VYV V

Archiwizacja:

W swoim biurze (lub innym przeznaczonym do archiwizowania dokumentow miejscu) LGD przechowuje:
» kopie dokumentdéw przekazanych do ZW;
» oryginaty dokumentow nieprzekazywanych do ZW.

Procedury/dokumenty powigzane z procesem:

Procesy wynikajace z weryfikacji wnioskow po ich przekazaniu do ZW zostaty opisane w dokumentach programowych RPO WK - P na lata 2014 - 2020 (w tym
w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 - 2020 oraz
Systemie Oceny Projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 - 2020.

Podstawowe procesy dotyczace przeprowadzenia naboréw, oceny wnioskdéw, podpisywania umow oraz rozliczania i kontroli projektow realizowanych przes
podmioty inne niz LGD zostaty opisane w Podreczniku dla LGD cze$¢ 2 w Rozdziale VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD
oraz Rozdziale XII. PROCEDURA ODWOLAWCZA — PODMIOTY INNE NIZ LGD.
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CZESC CZWARTA
PROCEDURY WYBORU OPERACJI WEASNYCH

ETAP CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW
TRYB PRZYGOTOWANIA DO REALIZACJI OPERACJI WLASNEJ
l. 1. Realizacj¢ operacji planuje Zarzad, ktory rowniez przygotowuje wniosek na odpowiednim formularzu. Informacja

2. Informacje o planowanej realizacji operacji wilasnej Zarzad zamieszcza na stronie internetowej LGD.

Informacja ta obejmuje:
-zakres tematyczny operaciji;
- wysokos¢ srodkow na realizacje operacji;
- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktoéw, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji;
- informacj¢ o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji;
- informacj¢ o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zgtaszajacy zamiar realizacji
operacji jest uprawniony do wsparcia.
LGD, najpézniej w dniu ogloszenia informacji o zamiarze realizacji operacji wlasnej, zamieszcza na stronie
internetowej LGD wszelkie zwigzane z ogloszeniem dokumenty, w szczegdlnosci niniejszg procedure oraz
wzor formularza zgloszenia. Dokumenty te dostepne sg takze w biurze LGD.
Formularz zgloszenia sktada si¢ w terminie 30 dni od dnia ogloszenia informacji, o ktérej mowa w punkcie 2.
Termin ten rozpoczyna swodj bieg od dnia nastgpnego po dniu zamieszczenia informacji na stronie
internetowej LGD

0 zamiarze realizacji
operacji wilasnej

TRYB PRZYJMOWANIA ZGELOSZEN

I 1. Zgloszenia nie zawierajgce danych pozwalajagcych na identyfikacje Wykonawcy, niepodpisane przez 0soby | Zgloszenie/ rejestr

upowaznione lub wypetnione niekompletnie, nie beda rozpatrywane.

2. Potwierdzenie przyjecia zgloszenia dokonuje pracownik biura LGD poprzez: przybicie na zgloszeniu pieczgci
LGD, wpisaniu numeru zgloszenia(znak sprawy), daty zgloszenia wraz z godzing oraz ztozenie podpisu.
Nastepnie pracownik wpisuje zgloszenie do rejestru.

3. Rejestr zawiera, co najmniej: imi¢ i nazwisko/nazw¢ wnioskodawcy, date i godzing wptywu, zakres
tematyczny, numer zgloszenia (znak sprawy).

4.

Zgloszenie moze by¢ na kazdym etapie wycofane na prosbe wnioskodawcy. Wowczas wnioskodawcy zostaje
zwrocone zgloszenie wraz z zatagcznikami. W biurze LGD zachowuje si¢ kopie dokumentacji.
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TRYB OCENY OPERACJI WLASNEJ

1.

2.

3.
4,

5

W terminie 30 dni od dnia publikacji informacji, o ktérej mowa w etapie I, Zarzad przedktada
Przewodniczacemu Rady, do oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru, wniosek w formie papierowej i
elektronicznej podpisany przez osoby reprezentujace LGD.

Rada dokonuje oceny merytorycznej operacji, dziatajac zgodnie z LSR, niniejsza procedura i Regulaminem
Rady.

Ocena operacji nastgpuje w terminie 14 dni od dnia jej ztozenia.

Ocena operacji polega na: Ocenie zgodno$ci operacji z LSR i ocenie operacji wedtug obowiazujacych w LGD
lokalnych kryteriéw wyboru.

whniosek

OCENA ZGODNOSCI OPERACJI WLASNEJ Z LSR

V.

1.

Podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci- jedna deklaracja dla kazdego cztonka Rady.

Karta bezstronnosci i poufnosc

2. Ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest na podstawie odpowiednich KART OCENY ZGODNOSCI | (zat. do Regulaminu Rady)/
OPERACIJI Z LSR (PROW lub RPO 7 lub RPO11) KARTY OCENY
3. Operacja jest zgodna z LSR wowczas, gdy tacznie spelnia nastgpujace warunki: ZGODNOSCI OPERACIJI Z
-zaklada realizacj¢ celow ogdlnych, szczegotowych LSR przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow, | LSR
oraz
-jest zgodna z programem, w ramach ktorego planowana jest realizacja operacji wtasne;j.
4. Whniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych cztonkow Rady obecnych na posiedzeniu, przy
czym przed oceng wniosku Przewodniczacy Rady sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje parytet.
5. Dokonanie oceny na Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR cztonek Rady potwierdza wlasnorgcznym
podpisem.
6. Operacja uznana za zgoda z LSR przechodzi nast¢pnie do kolejnego etapu oceny zgodnosci operacji wedtug
lokalnych kryteriow wyboru.
OCENY ZGODNOSCI OPERACJI WEDLUG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU.

V. 1. Ocena operacji wedtug obowiagzujacych lokalnych kryteriow wyboru operacji wlasnej jest dokonywana KARTA OCENY WEDLUG
indywidualnie przez kazdego z cztonkow Rady na Karcie oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru LOKALNYCH KRYTERIOW
operacji wlasnej, WYBORU OPERACIJI

1. Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczb¢ punktow, zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru WLASNE]J
operacji wlasnych okreslonymi w Karcie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru.

2. Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru cztonek Rady potwierdza
wlasnorgcznym podpisem.

3. Wynik oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji wlasnej jest pozytywny, jesli operacja

uzyskata minimalng liczbg punktow. Wyciggana jest srednia arytmetyczna ze wszystkich kart oceny z
doktadnos$cig dwoch miejsc po przecinku.

WYBOR OPERACJI WEASNEJ
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VL.

3.

Operacja, ktora zostala uznana za zgodng z LSR 1 w wyniku oceny wedlug lokalnych kryteriow wyboru
operacji wtasnej uzyskata co najmniej minimalng wymagang liczbe punktow, jest przez Rade wybierana do
realizacji.

. Operacja, ktéra zostata uznana za niezgodng z LSR lub w wyniku oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru

operacji wilasnej nie uzyskata minimalnej liczby punktow, nie jest przez Rad¢ wybierana do realizacji.
Rada podejmuje uchwate w sprawie wybrania/niewybrania operacji do realizacji.

UCHWALA RADY

TRYB WYBORU WYKONAWCY OPERACJI

VII.

1.

Zgloszenia ztozone w miejscu i terminie wskazanym w informacji , o ktorej mowa w Etapie [, Biuro LGD
przekazuje niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 3 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w Etapie |
Przewodniczacemu Rady, ktory wyznacza termin posiedzenia Rady.

Cztonkowie Rady sa informowani o terminie posiedzenia Rady.

W terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady odbywa si¢ posiedzenie Rady, na ktdérym, na

podstawie danych zawartych w zgtoszeniach i wynikajacych z zalaczonych przez Wykonawcéw dokumentow,

Rada ocenia czy Wykonawca spetnia warunki podmiotowe uprawniajace go do wsparcia.

Oceny, o ktorej mowa w pkt 3 dokonuje si¢ na podstawie KARTY OCENY WYKONAWCY.

Cztonkowie Rady glosuja osobno na osobnych kartach, nad poszczegdlnymi kryteriami dotyczacymi
danego Wykonawcy.

Ocena jest pozytywna, gdy Wykonawca spelnia dotyczace go warunki okreslone w karcie oceny
wykonawcy.

W terminie 7 dni od dnia dokonania oceny Wykonawcow, Biuro LGD przekazuje Wykonawcom na pismie
informacje o wyniku oceny ich zgloszen ze wskazaniem, czy przeprowadzona ocena potwierdzita uprawnienie
danego Wykonawcy do ubiegania si¢ o przyznanie wsparcia. W przypadku, gdy ocena danego Wykonawcy
jest negatywna, w pismie podaje si¢ uzasadnienie takiej decyzji Rady. W przypadku, gdy ocena danego
Wykonawcy jest pozytywna, pismo zawiera informacj¢ o planowanym naborze wnioskow o tematyce
okreslonej dla operacji wlasnej ze wskazaniem przyblizonego terminu ogloszenia naboru oraz pouczenie o
mozliwosci zlozenia wniosku o przyznanie wsparcia w tym naborze. Pismo jest wysytane do wykonawcy na
adres wskazany w zgloszeniu pocztg tradycyjna za potwierdzeniem odbioru.

KARTY OCENY
WYKONAWCY.
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TRYB ZLOZENIA WNIOSKU O UDZIELENIA WSPARCIA NA REALIZACJE OPERACJI WEASNEJ

VIII.

1. W przypadku, negatywnej oceny wykonawcy o ktérej mowa w Etapie VII, lub po uptywie terminu, o ktérym
mowa w informacji o ktoérej mowa w ETAPIE 1. Biuro LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej
informacje¢ o tym, ze podmiot inny niz LGD, a uprawniony do wsparcia, nie zglosit zamiaru realizacji operacji
wilasne;j.

2. Nastepnie LGD w trybie okreslonym w ustawie RLKS sktada do ZW wniosek o udzielenie wsparcia na
operacje wlasng.

3. Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia na operacj¢ wlasng, LGD sktada do ZW dokumentacj¢ z oceny i
wyboru Wykonawcoéw potwierdzajaca, ze zaden z nich nie jest uprawniony do ubiegania si¢ o wsparcie.

TRYB ZMIANY POCEDUR

IX. | Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach
okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ zawartej pomigdzy ZW a LGD.

Niezlacznie po przyjeciu przez Zarzad nowej procedury jest ona zamieszczana na stronie LGD
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CZESC PIATA

ZASADY ZMIANY PROCEDUR

Etap Czynnos¢ Osoba odpowiedzialna Dokument
1. 1. Z wnioskiem o zmiang procedur moze wystapi¢ Rada, Zarzad. Dyrektor biura LGD uchwata
2. Biuro LGD przygotowuje projekt zmian procedur.
3. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwalg Zarzadu LGD i wymaga
uzgodnienia z ZW na zasadach okreSlonych w Umowie o warunkach i sposobie
realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é zawartej
pomigdzy ZW a LGD.
4. Niezwlocznie po przyjeciu przez Zarzad nowej procedury jest ona zamieszczana na

stronie LGD
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10.
11.
12.

Zatgczniki:
Wzor rejestr naborow wnioskow
W?zor ogloszenia o naborze wnioskow;
-2a PROW 2014-2020
-2b RPO WK-P_7
-2c RPO WK-P_11
Wzdr rejestru przyjmowanych wnioskéw
W?zory karty weryfikacji wstepnej wniosku;
- 4a. Wzor karty weryfikacji wstepnej wniosku PROW,
- 4b. Wzor karty weryfikacji wstepnej -EFRR
- 4¢ Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wstgpnej — EFRR
Wzér zawiadomienia o posiedzeniu Rady
Wzér listy obecnosci cztonkow Rady

Wzor Karty oceny zgodnosci operacji z LSR oraz badania warunkéw formalnych.

Wzor uchwaty w sprawie oceny zgodno$¢ operacji z LSR oraz badania warunkéw formalnych.

Wzor uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy operacji zgodnych z LSR oraz badania warunkow
formalnych wraz z lista.

Wozér karty oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru

Wzor uchwaly w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia.

Wzor uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranych / niewybranych wraz z listg
operacji wybranych

13a_Wzbr zawiadomienia o wynikach oceny i wyboru operacji

13b_Wzbr zawiadomienia o wynikach wyboru - operacje niezgodne z LSR

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Wz6r protestu

WzOr rejestru protestow

Wzor uchwaty w sprawie rozpatrzenia protestu

Wzor uchwaty w sprawie wydania opinii dotyczgcej mozliwosci zmiany umowy
Wzor rejestru intereséw cztonkow Rady LGD

Wzor pisma informujacego Wnioskodawce o wynikach przeprowadzonej autokontroli.

Wz6ér wniosku 0 uzgodnieniu terminu oraz tresci ogloszenia naboru wnioskéw o dofinansowanie.
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